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OBLIHNHA
Pynozem

Cucrema 3a GpuHAHCOBO ynpaBieHue 1 KOHTPOJI

JIOK 02-01-01

“3asBKa 32 noeMaHe HA 3a0b/LKeHnE”

crp. 3 o1 3

Bepeusi: 1ot .............

OBLIMHA PYI03EM

Yrebpaun: H.Bosmkues-Kmer 7




1. OBIIHY INIOJIO)KEHUSA

1.1. HeJIl/l Ha cHCTeMarTa, OTTOBOPHOCT Ha PBKOBOACTBOTO H AeJierupaHe Ha
IpaBOMOIUMUS H OTTOBOPHOCTH IO BbBEXK/IAAHE H q)ymcuuomlpaﬂe Ha Cucremara

3a ynpaBJ/ieHHe H KOHTPo. Ha akTHBHTe (CYKA).

Crpykrypata Ha HeduuancoBute aktuBn no baanca Ha O0muna Pynozem

BKJIKOYBA:

- AbAroTpaiiHu MaTepUaIHH aKTHBH;

e Czepaou

* Komniompu, mpancnopmnu cpedcmea, obopyosane;

* Cmonancku ungenmap u opyzu JIMA;

e JIMA ¢ npoyec na npuoobusgane;

- JAbarorpaiinu HemaTepuaanu aktusu /J{THMA/

- Kpatkorpaiinu Matepuannm akTupmu;

® Mmamepuanu, npoOyKUus, He3a8vbPUieHo NPOU3600CMEO;

*  Opyz2u KpamKompaiiHu Mamepuainu akmugu.

ITpouenypute no npuaoGuBaHe, ynpaBieHHe M CTONAHHCBAHE Ha crpagure —
o0mMHCKa cobeTBeHOCT ca o0ekT Ha Cucremara 3a yIpaB/ieHHE H KOHTPOJI Ha O0IMHCKATA
coGcTBeHoCT, yacT oT MHTerpupanaTa cucrema 3a ynpasJjieHHe U KOHTPO.I.

Cucremara 3a ympaBieHde W KOHTPON Ha akTHBHTe Ha OGLHMHA Pynozem u
CTpyKTypuTre KbM Hest /CYKA/ npeacraBasBa wacr or uHTterpupana CYK u e
3aQbJUKHTENHA 32 npuiarane. CucremaTa 3a ynpaBjeHHe W KOHTPOJN HAa AKTHBHTE e
pa3paloreHa u ce BHeApsiBa ¢ LeJ YHHDHUHpPaHe HA NPaBHJIATA U NMPOLEAYPHUTE MO TO3U
npouec.

IIpeamernbT Ha CYKA He kacae nmpouecuTte 1o NJaHUpaHe, pa3xoABaHe U OTYHTAHE
Ha OIO/UKeTHH M M3BBLHOIOIKETHH CpEICTBA, T.e. He Kacae ynpasjeHue Ha (puHaHCOB

pecype, He Ay6aupa npeamera Ha “COYK”, “CYK no 30I” u “COYK na o0MHCKaTa

co0cTBEeHoCT”.




CYKA ce ynpaBnsiBa u TectBa or Cly’0HTe, B 4MITO pecop e ympasieHuero u

CTOIIAaHUCBAHETO, CY€TOBOJHOTO oTpa3siBaHe H nHBeHTapmupaHe Ha HMYIIEeCcTBOTO.

Cnezu;a Aa ce umMa mnpeaBua, 4ye CHCTEMAaTU3HUPAHETO Ha npaBujaTa u npoueaypuare no

T0JI3BAHETO, CTONAHHCBAHETO, YIIPABJIEHUETO H OpakyBanero na JIMA, JTHMA u CM3 or

AAMHHUCTPALUATA H H3I'bJHUTEJICKHS CHCTAB OT OOIHHCKHUTE CTPYKTYPH HSIMA 32 1eJ aa

peanusupa IIPHXOAHU UJIH APYyru (l)HHaHCOBl/l I0JI34, a na paBa FapaHUuMH OTHOCHO:

M3N'bJIHEHHETO HA MOCTABEHHTE Mpej AAMMHHUCTPAaTHBHHUS CBbCTAB 3aJa4d [0
0bp30TO, KAYEeCTBEHO W e(peKTHBHO NpeocTaBsine HA YCJIYIH 32 rpaKAaHuTe KaKTo
H yJIeCHSIBAHETO NeHHOCTHTE Ha OOIMHCKATA AIMHHMCTPALHs - 1a OCbBpPEMeHH
TE3H NpoLecH;

MOJEpPHU3UPAHETO M NOJOOPSBAHETO Ha yueOHMsI, megarormyeckus npouec u
PEBAHTHBHHTE MEPONPHSATHSI 110 BL3NHTAHHETO, 00y4YeHHeTO W pa3BHTHETO Ha
AenaTta B NPeAYYHIHINHA M YYHIHINHA Bb3PAcT /UMaiiKky NpeABHA NPHJIATAHETO HA
CYKA B ocTananure CTPYKTYPH KbM O0IIMHATA OT PyHKIMS “O6pa3zoBanne”/;
AOCTATbYHA MaTepHAIHA 00€3MeYeHOCT 32 H3IbJHEHHe MEpONpPHUATHATA OT
COLMATHATA NMPOTrpaMa M MOJMTHKA HA PbKOBOACTBOTO Ha obuHaTa /MMaiiku
npeaBux npuaaranero Ha CYKA B ocranaauTte CTPYKTYPH KBbM OOLUMHATA OT
Gyrxuus “Couuanuu aerHocTH”/;

BBE3MOKHOCT 32 e(eKTHBHO ympaBjieHHe HAa AKTHBHTE MO NpeloCTaBsiHe Ha
KYJITYPHH, TYPUCTHYECKH M 3IPABHH YCIYTH HA rpazkIaHUuTe Ha OOIIHHATA.

Hopagu ToBa c¢be CYKA KmersT ma O6mmna Pynozem Aejierupa npasa Hu

- OTrOBOPDHOCTH 10 BBBEXKIAHETO M Gyskunonnpanero ma CYKA wua OTrOBOPHHTE

MI'bKH

cria3Ba

1.2

OCTHH JIMIIa, ¢ Wej OCBIIECCTBSIBAHE HA IIPEBAHTUBEH WU TEKYIl KOHTPOJ Mo

HETO HA CHCTEMHUTE OT BCUYKH CTPYKTYPHH 3BeHa.

Onucanue Ha cucremara

CYKA cbabpxka enementn c PaslUCaHu NpaBujIa, NPOUeIYPH M JOKYMEHTH 110



npuiaradero i. Jlokymentupanero Ha npoueaypurte no CYKA craBa exHOBpPEeMEHHO KAKTO
C YTBBPAEHH MO CHCTEMATa JOKYMEHTH, TaKa H CbhC 3aAbJUKHTEJHHTE JOKYMEHTH II0
yrBbpienara “CuyeroBogHa noautuka Ha O6muna Pynozem” u aeiicrsamure Hanuonaanu
Cuyerosoann Cranaapru. ToBa ce abaknm Ha ¢akra, 4e mpouecuTe No NPHI00HMBAHETO,
CTONAHHCBAHETO M OpPaKyBaHeTO /3aeHO ¢ TAXHOTO OTYHUTAHE MO CYETOBOJAHH CMETKH/ Ha
AKTHBUTE B OIOIKETHOTO NpPEINPHSATHE €€ KOHTPOJIMPAT OT OTOPM3MPAHMTE 33 TOBA
obcayxBamu 38eHa oT T.Hap. OBIIIA AJIMUHUCTPAIIMS, kosiTo cbriacHo 3akoHa 3a
AbpKaBHATA AJIMHMHHCTPAUHS OCBLLIECTBABA [eHHOCTH, MOANMOMAraliM JEeHHOCTTA HAa
crequaau3MpaHaTa aaMuHUCcTpanus. ToBa BKIIOYBA A0CTaBKa, PEMOHT, pasnpeae/eHue,
00c/1y’kBaHe, MHBEHTApH3MpaHe H OpaKyBaHe HAa KOMIIOTHPHATA TEXHHKA, MPOrPaMHHS
copryep, pasMHOKHTEIHATA M JApyra o(UC TEeXHHKA, aBTOMOOMJIHMS NAPK H BCHYKH
OCTAaHAJHM MAaTePUHAJIHH U HEMATEPHAJIHH AKTHBH HA eJHA aIMHHHUCTPALHSI.

Cucremara 3a ynpapienne Ha akTuBuTe Ha O0wmua Pynosem u cTpykTypHuTe ii e
eqeMeHT oT “HMHTerpmpaHaTta cucrema 3a ynpaBjeHHe H KOHTPoa” mno “3akoH 3a

BbTPELIHHS KOHTPOJa”.

1.3. BwbTpelieH KOHTPOJI

CYKA He npeaBuzkIa pasnucaHH NpPOLELYPH 1O BHTPEIIEH KOHTPOJ 32 NPHJIATaHeTo
UM 110 CJIeJHUTE NPUYHHH:

e Cucremara 3a ynpapjeHHe H KOHTPOJ HAa aKTHBHTE NPEACTABJISABA PA3NHCAHH
NpaBHJIa U NPOUENYPH, C ONKCAHHE HA CBHOTBETCTBAILUTE MPABa, OTTOBOPHOCTH H
3a/(b/DKEHHS] HA BCHYKH JIMIA, OTTOBOPHU H AHTA’KMPAHH € ONa3BaHe HA HHBEHTApa
u 000pyABaHETO ¢ OrJeJ Ha MNO-NMPOABLKHTEIHOTO UM MO0J3BaHe B paboTaTa Ha
aIMHHHCTPALIUATA U CTPYKTYPHHTE 3BEHA;

L4 I/IHBCHTapl/Ba[llflﬂTa € KOHTpPOJIHA npoueaypa 3a npaBuJHOTO, ﬂOﬁpOC'bBECTHOTO H

KOPEKTHO mpuao0uBaHe, MoJI3BaHe H OTNHCBAaHe HA akTHBHTE. Pe3yaraTure oT Hes
MOKAa3BaT HUBOTO Ha mpujarane Ha npoueaypure no CYKA, HuBoTO Ha pucka ot
AefCTBUATA M0 CTONAHUCBAHETO HA AKTHBHTE.

e HuBeHTapu3auHsATa € CBOe0Opa3eH TEeCT, Bb3 OCHOBA HA KOWTO CHEUHAJIM3HPAHUTE

OpraHH Lie NaBaT NpenopbKH, KOUTO MaKap H 1a He 6baaT npaBuia kbM CYKA, me



ObJaT Hepa3JeqHa 4YacT KbM CHCTEMHTE KATO 3abJUKUTENHH 32 H3IbJIHEHHE OT
cayxureaure. Taka CYKA ce npeBpblia B OTBOpeHA ¥ JTMHAMHYHA CHCTEMA, KOSITO
ce KOHTPOJIMpAa MPEBAHTUBHO M TEKYINO OT CIELHATH3UPAHUTE 32 TOBA OPraHu —
IJIAaBHHUSI CYETOBOJUTE] U JMPEKUHMHTE/3BEHATa B YUHTO pecop e ynpaBJeHHETO Ha

co0CTBEHOCTTA.

1.4. Chnucbk cbe ChbKpaleHus

CVYKA — cucrema 3a ynpaBieHUe U KOHTPOJ HA aKTUBUTE
JAMA — nenrotpaitHu MaTepraiHu aKTHBU

JTHMA — nparotpaiiHu HemMaTepuaaiHu aKTHBU

CM3 — cTOoKOBO-MaTepHaHu 3amacu

1. Lenu

Tasn ocHoBHa npoueaypa pernameHTupa ofwwTe npasuna 3a npuaobusaHe,
3auucnaBaHe, MHCTanupaHe, MOHTaX, TecTBaHe W apyru nogobun Ha AMA, JHMA n CM3 ot
obwwmHa Pynosem u CTpykTypuTe W M UMa 3a uen YHUDULMPAHETO WM, NpeanasBaHe oT
HEe3akoHOCbOOpasHN [EelncTBUS UM OT HECLOTBETCTBUS CbC 3aKOHOBUTE W NOA3AKOHOBMU
HopmaTuBHM akToBe. OTroBOPHOCTWTE MO HacTosaTa npoueaypa Bb3HUKBAT edBa cnep
3annawjaHeTo Ha AbfKMMaTa LeHa no npuaobuBaHeTo Ha ABWKUMUTE MaTepuanHu akTvsu,
cnep noanuceaHe Ha A0roBOPU 3a NOMyYeHU JapeHus B HaTypa OT cTpaHaTa u YyxbuHa, u cneg,

APYrn peannsnpaHn caenku 3a nosiyyaBaHe Ha ABVXKUMUW aKTUBW.

2. OnucaHue Ha npouenypata U OTFOBOPHOCTUTE

2.1. MaTpuua Ha npaBarTa U OTTOBOPHOCTUTE
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N gpyra TexHuka
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HokymeHTUpaHe Ha npefaBaHeTo Ha
aKTMBa Ha OTrOBOPHUSA CRyXuUTen
/MOIJ1/, koiTo e ro nonssa unu
BJIOXW B lENHOCTTa CU

3asBaBaHe Ha HeoBXxoaUMOCT OT
npemecTBaHe Ha akTuBa OT e4HO
MOIJ1 Ha gpyro MO

OpraHmampaHe Ha NpemMecTBaHEeTo C
rpwxarta Ha A06bp CTONaHuH

IsSxoz

O A ST<AXKKTAHOD W |




[lokymeHTUpaHe Ha npemMecTBaHeTo
C aHraXXMMeHTW OT CTpaHa Ha
HoeoTo MOJI

O-ocbLyecTssBa; C-cbrnacysa; U-uHdopmupa ce; K-koHuTponupa; P - pewasa

2.2. OnucaHue Ha npoueca
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6aHkoBO 6OpAEPO . | nopasaHe Ha nHbopmMaLms 3a 3annateHaTa
AocTaska

c4yeToBoaHa

h 4

nony4yasaHe Ha akTuea

npoBepKa Ha Ka4ecTBOTO,
CbOTBETCTBME Ha
nocraskaTta c
[OroOBOPEHOTO Ka4eCTBo U
KOMUYecTBo

MOHTaX, MHCTanupaHe, TecteaHe n gp. n.
OEeVHOCTN Npu [OoCTaBKa Ha KonupHa,
KOMMKOTbPHAa U Ap. TEXHUKa

A

LOKyMeHTupaHe Ha nonydasaHe HaIMA,

OHMA n CM3 (npuemarteneH npoTokon,

CKnajoBa pasnucka, akT 3a npuemaHe Ha
OMA n JHMA)

cnpaeka

cneyudukayma
KbM hakTypa

Mpnemo-
npegasarteneH
NpOTOKON

npuemarteneH
npoOTOKON

cknagosa

A 4

ﬂpe,anaHe Ha akTuea Ha
CJ'Iy)KVITeﬂﬂ/ZiBeHOTO 3a KOroTto € HanpaseHa
AOoCTaBKaTta

A4

pasnucka

ncKkaHe

npuemarerneH
NPOTOKON



[okymeHTupaHe Ha npegasaHeTo HavaKTI/IBa cknagoBa
Ha OTrOBOPHUSA Cry>XUTen (MQH), KOWUTO e pasnucka
ro Non3Ba Unu BrOXu B 4ENHOCTTA Cn

A 4

3asaBsiBaHe Ha HEOBXOAMMOCT OT nMcMo vnu apyr
npemecrBaHe Ha aktuBa oT eaHo MOJ1 Ha » nucmeH [OKYMEHT
Apyro MO Lo

A 4

OpraHusmpaHe Ha NPEMEeCTBaHETO C rpuxaTa
Ha aobbp cTonaHuH

MNMpoTokon 3a
npemecTBaHe Ha

OA

A 4

[JokymeHTupaHe Ha npemecTBaHeTo C
AHraXkKMMeHTu OoT cTpaHa Ha HosoTo MOJ1

cknagosa
pasnucka

( Kp;ﬁ >

3. OTroBopHOCTU, U3MeHeHue, aboHaMeHT

3a cnaseaHeTo U KOHTpOsa Ha npoLeca oTroBaps MaBHUAT cyeToBoauTen

MpomeHuTe Ha Ta3m Ol cTaBaT cbe 3anoBes Ha KmeTa Ha O6wumHa Pynosem.

Kornve ot Tasu npoueaypa ce npefoctaBs Ha BCUYKM OTrOBOPHW NWLA, MMaLM OTHOLLEHUE KbM
npoueca:

AvpekTopy Ha AVpPeKUMM /ap.Npsik PbKOBOAUTEN 3a CTPYKTYpUTE

AvpekTop Ha [lupekumns/PvkosoauTten Ha otaen ,®uUHaHCOBO cyeToBoaeH”

CyeTtoBoguTen — BKI. U B CTPYKTYpuTE

HAvpekTop/PvkoBoanTen “YnpasneHue Ha cobcTBEHOCTTa”

OomakuH

IvpexTop/PvkoBoguTen

'n. cyeToBOAUTEN-32 CTPYKTYpUTE

OTroBopHus cnyxuTen 3a ,YnpasneHve Ha cobcTBeHOCTTa” — 3a CTPyKTYypuTE

HlomakuH — 3a cTpykTypuTe

3a noaabpPXXaHEeTO N U3MEHEHUATa Ha npouegyparta oTroBapAT [naBHUAT cyeToBoauTENn ©



AvipekTop ,YnpasneHue Ha co6ecTBeHOCTTa”

4. [lokyMeHTauus (CbMbTCTBALLM BaNTMaHM AOKYMEHTH)

PW 06-01

UHCTanupaHe, MoHTax, TectsaHe u apyrv Ha AMA n JHMA”

LAeiCcTBus npu npupaobuBaHe Ha AMA, OHMA un CMS3, 3ayucnsBaHe,

PW 06-01 ,,[leiicTBusi npu npuno6usaxe Ha AMA, IHMA u CM3, 3auncnsieane, UHCTanupase,

1. O6wm ycnosus

MOHTaX, TecTBaHe u apyru Ha [IMA u [JHMA”

~~Ta3n paboTHa MHCTPYKUMA yTOouHsiIBA OCHOBHA npouegypa OI1 06-01, koATo e enemeHT Ha
CuUcTemara 3a ynpaBreHue n KOHTPOM Ha akTUBUTE Ha ObwwuHa Pynosem u pernamentupa ob6wmte
npasuna 3a npuaobusaHe, 3auncnssaxe, VHCTanupaHe, MoHTax, TectsaHe v Ap.n. Ha IMA, IHMA u
CM3 ot obwuHa Pynosem u CTPyKTYpUTe . T MMa 3a Lien yHUULMPaHETO UM, npeanassaHe oT

He3aKOHOC'b06paSHVI AencTens n or HECBHOTBETCTBUSA CbC 3aKOHOBUTE U MO

aKToBe.

2. Xoa Ha npoueca, pasnpegeneHue Ha 3afb/HKEeHUATa U CpoKoBe

A3aKOHOBU HOpMaTUBHN

rapaHLUMOHEH CPOoK 1 Ap.n.

Cpok
Onucanue OTroBopHuK [okymeHT
1. MopaBaHe Ha OTroBOpHUST cyeToBoAUTEN noaasa
MHopMaLuma 3a VHdopMauus Ha 3saseButens no CoOYK u OTrosopeH .
3annareHarta AOMaKkMHa 3a W3BBLPLWIEHOTO nnawaHe — o | cYeToBOAUTEN
AOoCTaBKa ynobeH 3a ABETEe CTpaHW Ha4uH.
AomakmHbT  Ha  cTpykTypata opraHuaupa
™ TMMonyvyaBaHe Ha AocTaBkata, BKI1. # TpaHcnopTa. [pwn [o 5 gHu
aKTuBa Bb3HUKHaNW TPYAHOCTM /HecnaseH cpok Ha cnen
AocTaeuMka, 3aryba Ha aKTuBa, 3aTpyaHeH nnawa1eTo
TpaHcnopT unm HeobxoauomcT oT L nnu apyru
cneunannavpaHd Takbe/ CUrHanuaupa Ha npekus AOroBopeHn
CU PBbKOBOAUTEN 3a NpeAnpueMaHe Ha AeincTeus Cpokose
1 OKa3BaHe Ha NomoLy 1 CbaeiicTaue.
OcblyecTesBa ce OT onpeaeneH cneuwanuct Mpuemo-
3. MpoBepka Ha cnopeag Bupaa Ha pgocraskata. OTroBOPHUSAT npenasare-
Ka4yecTBoTO, CNyXuten B MPUCLCTBUETO Ha [omakuHa u | Cneuwanucr, nex
CLOTBETCTBME Ha 6vaewotro MOJT  /nonseaten Ha  akTusa/ onpeneneH oT | nporokon ¢
[0CTaBKaTa ¢ W3BbPLUBAT TECT W npoBepka 3a NNaTeHu W | pLKOBOAUTENS, KOHCTaTUpaH
AOCTaBEHW  KONMUYeCTBa, CHLOTBETCTBUE  Ha 6baeLoTo v pesynraTty
FOrOBOPEHOTO
mMozena, paboTHUTE U TEXHUYECKUTE napametpu, MO n oT
KaiecTso u kayecTBoTo,  habpuyHusi  Homep,  pabora, AOMakuHa fposepkara.
Konu4ecTso HanuMuMe Ha rapaHuMoOHHa KapTa C NOCOuYeH

Akt 3a IMA




MoHTax,
MHCTanupaHe,
TecTBaHe U gpyru

OC'bLLleCTBFlBa ce OT onpegeneH cneuyuanuct
cnopen BuAa Ha JocTaBkata — 3a KOMMIOTPM,
pasMHoOXuTenHa TEeXHUKa, ENeKTpoHuKa -

noao6Hu cneunanncT oT CbOTBETHAaTa pecopHa cnyxba; 3a Mpuemo-
[eiHoCTH Npy aBTomobunu, efgporabapuTHa  TexHuKa, Ap. Cneuuanuer, ﬂpeljljaeiaTe-
AOCTaBKa Ha nNpeBo3HM  cpefctea —  cneuuanuct  oT onpeseneH ot
cboTBETHaTa  pecopHa cnyx6a v gp.n. NpoYaRa &
KOnupHa, OTroBOpHUAT CRyXWTen B NPUCHLCTBMETO Ha PLKOBOAUTENS, | KoHCTaTMpaH
KOMNIOTHLPHa U aomakuHa un 6bgewoto MOJT /nonsBaTen Ha 6??8?14“() / peag: Tam
Apyra TexHuka akTMsa/ n3BbPLUBAT TECT W NPOBEPKa 3a NnaTeHu ,qomakv:ia npoBepkata.
W [OCTaBeHW KONMUYecTBa, CbOTBETCTBME Ha
Mozena, paboTHUTE N TEXHUYECKUTE napameTpu, AkT 3a [IMA
KayectBoTo,  pabpuyHua  Homep,  paboTa,
Hanuume Ha rapaHuUMOHHa KapTa C MOCo4YeH
rapaHLUMOHEH CPOK 1 Ap.n.
HokymeHTupaHe
Ha nonyvyaBaHe Ha KOHCTaTVIpaHOTO no 1. 3 n 14 or ropHuTte
OMA, AHMA u AeiCTBUS Ce onucea (PaKTUYECKOTO CLCTOSHUE, Akt 3a IMA,
CcM3 HOMepa Ha dakTypaTa no  pJocraekaTta,
< CKnagoBa
InpuemareneH CToiHOCTTa, pabpuyHna HOMep C nonaraHe [omakuH IAAHORE,
noanuca Ha AOMakuHa "
npoToKen, nonyyatensa/nonssatens/MOJ1 Ha aktusa. [laBa MONn vckaHe 3a
cknanoea Ce Bb3MOXXHOCT BbpXy AOKYMEHTA Aa ce uanuwar oTnyckae Ha
pasnucka, AKT 3a CrneunduyHn yCrnoBusS, KOHCTaTauum W Ap. noa maTepuanm
npuemaHe Ha hopmaTa Ha sabenexka.
AOMA n JHMA/
lNMpenaBaHe Ha AkT 3a [IMA,
aKTUBA Ha MNpenasaHeTo cTaBa camo B NMPUCHLCTBMETO Ha np1emo-
3BeHoTO/CyXMTe- MOJ1. [lasa ce Bb3MOXHOCT Npean NoanNMCBaHETO npenasate-
My, BBPXy AOKYMEHTa 3a NpuUeMaHe Ha akTuea MOn neH
Ii3a kororo o MOJ1  pa wsnuwe cneunduyHn  ycroeus, npoToKo~,
HanpaseHa KOHCTaTaumu n ap. nog opmara Ha sabenexka. cknapnosa,
AocTaBKaTa VckaHe
HokymeHTupaHe
Ha npegaBaHeToO AkT 3a IMA,
Ha aKTuBa Ha
OTroBOpPHUSA JokyMeHTpaHeTo cTaBa ¢ nonaraHe Ha NoAnucH MNomakuH GRIIEESRE
cnyxuten /IMOJV, | ot npepanus v npuenus akTuea cnyxuten paanncka,
~~  KOWTO Le ro /nomaknH, MOJT, otrosopeH cnyxuTen/. Mon UCKEHE 35
non3ea unu OTNyCKaHe Ha
BJ1OXU B mMaTtepuanm
AenHocTTa cu
3asiBsAiBaHe Ha MpaBu ce B nucmeHa copma  fgo
Heob6xogumocT ot | OupexTop/PvkoBoauTen ‘YnpaBneHne Ha
npemecTBaHe Ha cobcteeHocTTa”. [locousa ce npuuuHata 3a Mucmo
aKTMBa OT eqHO npemecTtsaHeTo Ha JMA u umeto Ha MOJ1, koeTo OTrosope
MO Ha apyro CTonaHucBa U nonssa akTMBa M Ha KOETo Le ce cnyxuTen unm ap.
MON npejage. [lpu ckbna W Texka TexHuka e nmemeH
XenaTenHo NpemecTsaHus ja He ce U3BbpLUBAT AOKYMEHT
unn ako e KpaitHo Heo6xoAMMO TOBa Aa CTaHe ¢
rpwkarta Ha 4o6bp CTONaHuUH.
OpraHusupaHe Ha | B npucLCTBUETO Ha npegano u npueno MOJ. 3a
npeMecTBaHeTo C | scAko npemectBaHe SAOBIDKUTENHO ce OTroBopeH
rpuxara Ha yBEeOMSABa  OTFOBOPHMA  cuyeToBOAWUTEN U cnyxuTen i
AO0BLP CTONAHUH | AOMakuHa.




10. lokymeHTUpaHe
Ha
npemecTBaHeTo C
aHraXXMMeHTu ot
CTpaHa Ha HOBOTO
Mon

HaHacs ce kopekuus Ha Akt 3a [IMA, usaaea ce
HOBa cknagoBa pasnucka WnW WckaHe 3a
oTtnyckaHe Ha CML|, no npeueHka Ha OTroBOpHUSI
cyeToBoauTen n AoMmakuHa. KopurupaHusT AkT 3a
AMA, HoBaTta cknagosa pasnucka w nckaHe,
npoTokona unu Ap.n. AOKYMEHT ce npejasaTt oT
AOMakuHa cpelly noanuc Ha  OTrOBOPHUS
CYETOBOAUTEN 3a CYETOBOLHO OTpassiBaHe Ha
NPEeMecTBaHeTo U 3aabnxaBaHe Ha HoBoTo MO/
MO CYETOBOJEH KapTOH.

AOMaKkuH

Akt 3a IMA ¢
Kopekuus,

Cknaposa
pasnucka

WckaHe

MpPOTOKON

1. Uenu

Tasn ocHoBHa npoueaypa pernameHTUpa obWMTe npaBWna 3a CTOMAHWCBAHETO W

pasnopexaareto ¢ [IMA, IHMA n CM3 ot obluHa Pynosem n cTpykTypuTte it 1 uMa 3a Len

yHMdDI/ILWIpaHeTO UM, npegnassaHe oT He3aKOHOC'bO6pa3HVI OENCTBMA U OT HECHLOTBETCTBUSA CbC

3akOHOBUTE U NOA3aKOHOBW HOPMaTUBHM aKTOBeE.
2. OnucaHue Ha npouenyparta U OTrTOBOPHOCTUTE
2.1. MaTpuua Ha npaBaTa U OTTOBOPHOCTUTE
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MNoaasaHe Ha nHoOpMaLMs OTHOCHO
Heob6xoAMMOCT 3a PEMOHT Ha
MaTepuanHua akTuB

MpeueHka oT HeobxoaMMOCT 3a
U3BbPLUBAHE HA PEMOHT B
OTOPU3NPaH CepBU3 — fanu akTuea
NoANEXW Ha U3HacsHe OT crpagaTa

Mpu Bb3MOXXHOCT 32 PEMOHT Ha MSICTO
ohopMsiHE Ha fOKYMEHT 3a ToBa —
3asBKa 40 hmpmara U3mbiHuTenN

MNpvemaHe Ha n3BbpLLEHUTE
[eHOCTN NO PEMOHTa Ha MSICTO C
npvemo-npeaasaTteneH NpoToKon

Mpn HEBB3MOXXHOCT PEMOHT Ha
MACTO — 3asiBKa 40 hupmaTta
N3NbAHUTEN

OdpopmsiHe Ha npoTokon 3a
N3HaCsiHe Ha aKTMBa OT crpagaTta C
noanucu Ha MOJ1

KoHTpon no cna3ssaHe cpoka 3a
PEMOHT

MpuemaHe Ha n3BbpLUEHUTE
OENHOCTN NOo PEMOHTa B
oTopuaupaHaTta upma ¢ npuemo-
npegasaTeneH NPoToKos

ONMTbXHOCT, 3BEHO

MU3UCKBaHe, AENHOCT
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BpbLyaHe Ha oTpeMoHTUpaHus
aKTuB Ha paboTHOTO MSACTO C
rpwxara Ha Ao6bp CToNaHuH

[lokymeHTUpaHe Ha NpuemaHeTo Ha
OTPEMOHTUpaHus aktue ot MOJ

MNpwn koHCTaTUpaHe Ha
Hen06pocLBECTHO Non3BaHe Ha
aKTUBa — AOKYMEHTMpPaHe ¢
nNpPOTOKON

MNpoBepka Ha curHana 3a
Heno0bpoCcHLBECTHO NoMn3BaHe Ha
aKkTvea

BsemaHe Ha ynpaBneHcko pelueHve
3a CaHKUMOHMpaHe Ha
HepobpocbeecTHoTO MOJT

O-ocbuyecTsasa; C-curnacysa; U-uHdopmupa ce; K-koHTponupa; P - pelwiasa




2.2. OnucaHme Ha npoueca



3asBKa 3a nperneg

cnecudukaums Ha
aKkTuea

NPOTOKOI 32
U3HacsAHe Ha

MopaBaHe Ha UHhOPMAaLS OTHOCHO
HEeobX0ANMOCT 3a PEMOHT Ha MaTepuanHus
aKkTuB

A 4

MpeueHka oT HEOBXOAMMOCT 3a M3BBLPLLBAHE
Ha PEMOHT B OTOpPU3NPaH CepBun3 - Aanu
aKTVBa NOANEXW Ha U3HacsiHe OT crpajaTa

Y

Mpun BL3MOXHOCT 3@ PEMOHT Ha MSICTO
ohopmMsHe Ha LOKYMEHT 3a ToBa

A

MpuemaHe Ha V3BbPLUEHUTE AENHOCTU MO
PeMoHTa Ha MACTO

o [Mpu HEBBL3MOXKHOCT PEMOHT Ha MACTO -

3asBKa A0 upmMarta U3nbaHUTEnN

v

OdopMsiHe Ha NPOTOKON 3a U3HACSHE Ha
aKkTuBa oT crpagara ¢ noganucu Ha MOJ

aKTuea

KOHTpOﬂ Mo cnassaHe Cpoka 3a PEMOHT

»| 3aABKa 3a nperneg

3aABKa 32 PEMOHT
40 cbupmaTa
M3NbNHUTEN

nMcmo Ao
upmata
n3nbnHuTen

npuemaresnHo-
npeaasaTeneH

thakTypa
H—

3asBka 4o
cupmaTta
n3NbAHUTEN

\_/~

nucmo Ao
cdupmara
M3NbNHUTEN

NPOTOKOM 3a
U3HacsaHe Ha
akTuea

nmcmo

perucTsp




npuemo-
npeaasaTeneH
MpnemaHe Ha N3BbLPLW EHUTE 4 EMHOCTM NO npoToKkon
pemMoHTa B oTOopu3upaHaTta pupma C nNpuemo-
npeaaBaTeneH NpPoTOKON
dakTypa
i R

npuemo- Bpbll aHe Ha OTPEMOHTUPAHUSA aKTUB Ha

MPEAABATENEH  fy)  PABOTHOTO MSCTO C rpUXATA Ha 4 06LP npoTokon
fpoToKon CTONaHWH

Y

npoTokon [JoKkymeHTUpaHe Ha NnpuemaHeTo Ha _ PerucTLp
oTpeMoH™MpaHua akms oTMOJ o
J
_~

A

\ 4

\ 4

Mpu KOHCTaTUpaHe Ha HeA0BPOCBHBECTHO KOHCTAaTUBEH
nonsBaHe Ha akTuBa - 0Ky MeHTUpaHe C B npoToKon
nportokon

A

He
MpoBepka Ha curHana 3a Hea ob6poCHBECTHO
non3eaHe Ha aKTuBa ___»®
Aa
¥
BaemaHe Ha ynpaBneHCKo pelleHue 3a
CaHKLUMOHMpaHe Ha Hel 0BpoCHLBECTHOTO B 3anoseA
MOn

A
-
o

3. OTroBopHOCTU, UBMEHEHUe, abOHaMeHT

3a cnasBaHeTO M KOHTpomna Ha npoueca oTroBapsAT [MaBeH cyeToBOAMTEN WU cneuuanucra
/excnepTa ,YnpaBneHue Ha cobcTBeHocTTa”

MpomeHuTe Ha Tasu Ol cTtaBaT cbe 3anoBea Ha Kmeta Ha O6wuHa Pyposem.

Konue ot Taswn npouenypa ce npenocrtraBda Ha BCUYKM OTroBOPHWM nuua, vMally OTHOLUEeHUE KbM



npoueca:

AvpekTopu Ha anpekumn /Bp.Npsik pbkoBoAWTEN 33 CTPYKTYypuTe

AvpekTop Ha Avpexuns/PwkoBognTen Ha oTgen

CyeTtoBoauTen — Bkn. n B CTPYKTYpuTe

AvpekTop/PwkoBoaunTen “YnpaeneHue Ha co6cTeeHoCTTa”

HdomakuH

,PHaHCoBO cyetoBoaeH”

AvpekTop/PwkoBoanTen “NHdbopmaLmoHHo 8AMUHUCTPaTMBHO obCnyxBaHe”

n. cyeToBOAUNTEN-32 CTPYKTYpuTe

OTI’OBOpHVIﬂ cnyxuren 3a

HomakuH - 3a ctpykTypuTe

»YNpaBneHue Ha cobcTBeHOCTTa” — 3a CTpyKTypuTe

3a nogabpXxaHeto u M3MEeHeHuATa Ha npoueaypara oTroBapss [naeeH cyeToBoAUTEN U

AvpekTop ,YnpaeneHue Ha cobcTBeHocTTa”

4. [lokymeHTauus (cbnbTcTBaWM BanuAaHU JOKyMeHTH)

P 06-02 ~LeNCTBUS No cTonaHncBaHe Ha npuaobusareTo Ha [MA, HMA n CM3”

PW 06-02 , [eiictBus no CTOnaHUcBaHe Ha npuaobuTuTe OMA, JHMA u CM3”

1. O6wm ycnoBus

Tasn pabotHa uHCTpykums yTouHsisa OcHoBHa
Cucrtemara 3a ynpaenenue u KOHTpON Ha akTuBuTe

P

. Xoa Ha npoueca, pasnpeneneHue Ha 3aAbIKeHUsATa n CpokKoBe

Deiictaue

MNMonaBaHe Ha
MHdopmauus
OTHOCHO
HeoOxogumocT
3a peMOHT Ha
MatepuanHus
aKTuBe

Cpok
Onucanue OTroBopHuk Hokyment
Onucea ce (PaKTUYECKOTO  CbCTOSHUE 1
Bb3HUKHaNUA npobnem u ce UHopMupa
AvpekTop “Ynpaenewve Ha coBcrTeeHocTTa” unm 3asska 3a
r cneunanucr oT ecopHa
Aapy u pecop OTrosopeH nperneq
Avpekuus/otgen/cnyxba. Mocousa ce aedekTa, RN npw
NOBpeAaTa, B KakBO Ce CLCTOM HEBL3MOXHOCTTA AgMaKMH, Bb3HUKHan
3a nonsBaHe Ha akTUBa U UMETO Ha MO, koeto AedekT nnm
CTOnaHncBa W nonsBa akTuBa. HomMakuHbT nospeaa.
npoBepsiBa panu akTuBbT e Bce owe B J

rapaHunoHeH CPOK.




2. MpeueHka ot

—

Heob6xoaumocT UsBbpwea ce or OTrOBOPEH  cneymanucr,
3a U3BbLpwBaHe | OTPeAeneH ot [upektop “YnpaeneHuwe Ha -
COBCTBEHOCTTa” MM ApYr cneunanmcT ot pecop ™ pu
Ha PEMOHT B Apyr cniay pecopna | - Otrosope Bb3HMKHEN
Avpekuus/otaen/cnyx6a, cnopen cneundukara cnyxuTen,
OoTopu3upaH aedekt nnm
Ha akTuBa u nospepara. AOMakuH
cepBu3 — panu nospesa.
HAomaknHbT nposepsisa Aanu akTuBLT e Bee owe B
aKTUBa noanexu rapaHLUMOHEeH Cpok.
Ha U3HacsiHe ort
Ccrpapara
Cnea  wussbpweaHe ha npeueHkata ot
Mpu BbamoxHocT Cnéunanncra B unitTo pecop e AenHocTTa ce
3a PeMOHT Ha U3roTen Bb3NaraTesniHo NUCMoO 33 OTPEeMOHTUpaHe
MSICTO ochopMsiHe Ha6alcrusa o 0Topwsgp(>)arrlia 3a IF-)IeB“I('/lo(;%?‘I hupma, OTroeopeH Muemo Ao
Ha IOKyMeHT 3a nsopaHa no peaa a MITH Unnno | chywuren cvpma creq
ToBa-—3asBkago | APY™ Pea. Onucsar ce KOHCTaTupaHoTo oT peLueHme
dupmara NpoBepkaTta, ’kenaHue 3a OTCTpaHsBaHe Ha
B noBpeaara Ha MSACTO W xenaHuTe CpokoBe 3a
U3MbNHUTeN OTCTpaHsiBaHe Ha npobnema.
MNpuemane Ha
U3BBLPLLEHUTE M3Bbpwenus pemont ce yhocToBepsiBa C
L[ENHOCTU no “3naBaHe Ha npoTokon u chakTypa ot dupmaTta n
nognucu Ha Mon oT dupmaTa n [omakun,
PeMOHTa Ha MpoTokon
MSICTO obwuHata/cTpykTypata. He ce paspelwasa | oTtrosopeH
7 “ noanuceaxe Ha npuemo-npeaasarenHus cnyxuTen ®dakTypa
npuemo- npoTokon — Ges  u3BbplweHa nposepka  3a
nNpenaBaTteneH OTCTPaHEHUs AebekT 1 Bb3MOXHOCT Ha akTUBa 33
npoToKon nonssaxe.
Mpwm Cnen W3BbpLUBAaHE  Ha  npeueHkaTa  oT
HEeBb3MOXHOCT | cCneuyvanucta B yuitTo pecop e peilHocTTa ce
PEMOHT Ha W3roTBA NUCMO [0 OTOpu3MpaHaTa 3a pemMoHT Mucmo
" "n
MSICTO — 3asiBKa | PYPMa, nsbpana Eo peaa Hg 300N unu HBMOGIM [omakmH, BoaMoxo o
110 upmara unu no Apyr pen. Konve ot Muemoto npuapyxasa BLBEKAHE
W3HacsiHeTo Ha akTuBa OT crpagara u BpbLUaHeTo Ha
n3nwenHuTen OTroBOpEH
My CNeA PemOHT. KOHTPONmbT no usHacsHeTo u €eKTPOHeH
cnyxuten €rucTLp — no
BDbLWAHETO Ha aktBa ce ocbluecTesiBa oT P P o
AOM3KWHBT W _nonssawoto aktuea MOJ 3a TpRlipais
WSHACAHETO Ha akTBa _oT  crpagata  Ha cyeToBOAUTEN
npeanpuaTueTo OOMaKUHBLT yBefomsea
OTrOBOPHUA cYyeToBOAUTEN,
Odbopmsite Ha OT pomakuHbT 1 OTFOBOPHUAT cyeToBOAUTEN Ce
npoTokon 3a M3roTBsA NpPOTOKON 3a W3HacHHe oOT crpagata Ha
M3HacsiHe Ha aKkTnea — Moxe Aa ce Monssa Bb3naraTeNnHoTo Mucmo
MUCMO [0 dmpmata, Ho ce nonarar noanvucn Ha
aKTuBa ot OMaKuH,
crpapara ¢ MOJ, ot koeto ce Bsema akTusa 3a PEMOHT. A npoTokon
KoHTponbT no AOKYMEHTanHoTo  ochopmsiHe
noanucu Ha OTroBOpeH BkntousaHe
WSHACAHETO W  BpblAHETO Ha akTuBa ce I B pervcTbp
mon OCblUecTBsiBa OT pPLKOBOAWUTENS Ha AvpekTop y — npu
“YnpaBnenne Ha cobctBeHocTTa” MM ot cb3aageH
PBKOBOANTENS Ha TexHMYecKkoTo 3BeHo 3a TaKbB.
OCTaHanuTe CTpyKTypw.
7. KoHTpon no OcblyecTssiBa ce or Avipektop “YnpaeneHue na OTroeopeH J




MHeenmapusayusma e 3adbmxumenen

KoHmpon Ha akmusume. L/pea Hes ce KoHCmamupam:

- focmueHamume  pesynmamu
npudobusaxemo, cmonaxuceaHemo u p

om  crnassaHemo Ha

- Heobxodumocmma om aKkmyanusayusi Ha mesu cucmemu;
- [lipasunHocmma no cyemosodHomo omuacsHe u MOYHOMO ornpedenisiHe Ha epynume u

8beedeHuUme
asriopexdaHemo ¢ IMA, JHMA u CMS3;

CnasBaHe cpoka | cobcTtBeHocTTa” unu APYr cneunanuct ot pecopa | cnyxwren, T
3a PEMOHT Avpekuus/oTaen/cnyx6a, cnopep cneundukaTta AOMaKuH
Ha akTuea v nospepgara.

8. lMpuemane Ha
U3BBLPLIEHUTE MsBbpweHus pemoHt ce yaocToBepsiea ¢
AeiHOCTH no W3AaBaHe Ha NpoTokon u chakTypa or dupmaTta n ElGRAERI,

PEMOHTA B ggﬁ.lnMMHcaMTa/CT:?/KTypgﬂT(;n HgT ce(bwzr:?;:wasg

OTOpu3upanara noanuceaHe Ha npuemo-npesaBaTenHus STFGE0PER Latid
¢upma c npotokon  6e3  u3BbLpLUEHA nposepka 3a chyxuren

npuemo- OTCTPaHEHMs [eheKT N BLIMOXHOCT Ha akTUBa 33

npenasarenex nonaeane.

nportokon

9. BpwblwaHe Ha
OTpeMOHTMpaHM npl/l HeOGXOAWMOCT AOMaKUHBT opraHusupa ﬂpOTOKOJ‘L
S aKTUB Ha BPbLUAHETO W pokymeHTupaHeTo /noBTOpHOTO [omakuH, 5

/ Ha akTMBa Ha nonasalyoTo ro MOJT. HecEaveR
paBoTHOTO 3a4yncnsBeaHe Ly
HomakuneT e anbxen pa Aoknaaea Ha | oTroBopeH perucTbpa —
,J\ MACTO:C OTrOBOPHMS  cueToBOAUTEN U pa npeacrasu cnyxuTen npy cb3aaaeH
rPuxara Ha BCUYKW  NOKYMEHTW  no  BpbwaHeTo  wWa —
A06bLp OTPEMOHTUPAHNS aKTuB.
CTOMNAaHUH
10. Mpwm Avpektop  “Ynpasnenue na cobcTBeHocTTa,
KOHCTaTUpaHe PBKOBOANTEN Ha TexHuuecka cnyxGa wnu apyr
Ha OTFOBOPEH  cnyxuTen Ha  BTOpocTeneHHus
HepobpockBecT | Pasnopeauten wunu  naBHusT cuetoBoauten |  OTroBopeH
HO Mon3sBaHe Ha | N0A@BAT CUrHan Ha PLKOBOAUTENST Ha 3BEHOTO cnyxuTen, KomcTaT.
ARTMES — fpu nony4exa uHdopmaums 3a HeaoGPOCHLBECTHO Ben
Mon3saHe Ha akTuea. 3agbnXUTENHO Ce W3roTes rnaseH
AOKyMeHTupaHe MPOTOKON 3a KOHCTATauMM 3a HefoBPOCHBECTHO cyeToBOAM- rpoToxon
C npoTokon nonssaHe Ha akTWBa C NOANMCK Ha AOMaKuHa, Ten
OTFOBOPHUS CYETOBOAUTEN, OTFOBOPHMS cnyxuTen
W NPU BB3MOXHOCT U OT HemobpOCHBECTHOTO
MOJI.

11. MpoBepka Ha OpraHuaupa ce or pwkosoautens na 3BEHOTO. KoHcTaTu-
curLHana 3a N3sbpwsa ce npoeepka Ha KOHCTaTUpaHoTo u PusossaTen BEH
HegobpocbLBecT | OMWUCAHOTO B mMpoTokona no Aeiictene 10. Uckar [upextop npotokon,
HO nonsBaHe Ha | €€ MUCMEHU OBSICHeHUs OT HeaOBPOCHLBECTHOTO «YCo

MOIN v ce npeacTaesT Ha rMaBHWA cyeToBOAUTEN 0bsicHeHus
. aKtuBa
1 PBKOBOAUTENS Ha 3BEHOTO ot MO

12. BaemaHe Ha Mpu koHcTaTupaHo HefobpockBECTHO nonaBaHe
ynpaBneHcko Ha aKkTnBa, AUPEKTOPBLT Ha CbOTBETHATA avpekuus
pelueHue 3a Win - pbkoBOAMTENn Ha 3BeHO cnep npasHa
CaHKUMOHupaHe | KOHCYynTauus, npeanpuema aeitcTens sa Hanaraxe pbKoBOAMTEN sanoseq
- Ha  caHkuwa, npeasugeHa B 3akoHa 3a
HeRoGpocHLBeCT c4erosoacteoto, HMK wunu gp. HOopmaTuBeH

LOKYMEHT.
-HoTO MOJ1 ]
OBLUU MOMOXKEHMS

enemeHm om Cucmemama 3a ynpaeneHue u

CYKA no



nodepynume Ha akmueume, CbafiacHo deticmealyust cvemogodeH CMEMKOMIaH;

- HUBOMO Ha pucka om HenpaeunmHo cmonaHuceaHe Ha akmueume, om JsuxeHUemo Ha
8CeKU omOdeneH akmus, Kakmo u om OOKyMeHmume /Hanuuue unu funca Ha
PpeKksusumu/ ¢ Koumo akmusume ce npedasam Ha Mamepuan+o OmeosopHume fuya
/MO/V/.

- HUBOMO Ha pucka om npesapexdaHe/Hedocmuz om CM3;

Wueernmapuzayusma om enedHa mouka Ha cYemosoOHume cmaxdapmu e HepaspueHo
C6bp3aHa C masu Ha ebmpPewHus KOHMPOJI. llopadu moea eodewa pons e
UH8EHMapu3sayuama Ha akmueume, nacusume u CM3 uepaam eanasHume cyemoesodument &
obuwjuHama u 3eeHama kbm Hest Te ca KomnemeHm+ume opearu, moxewu da ocbuwecmeseam
adexkeameH KOHMpon u KoopOuHayusi Ha OdeliHocmume o UHBBHMAapu3upaHe, kakmo u oa
Oaeam npenopuKu rno nodobpsieare om4emHocmma, npudobusaremo u pasnopexdaHemo ¢
Jdsuxumume akmusu.

WneeHmapusayusma e mHozonocoven npoyec. Ts ce omkpuea cwbe 3anosed Ha Kmema
Ha Obuwura Pydosem, & kosmo ce onpedensim obekmu, nepuodudHocm, CPoKose U 3adayu Ha
UHeeHmapusayusma 3a obwurHama u cmpykmypume (i,

Ha ocrosaHue Ha zopHama 3anoeed pbKogoOumenume Ha 8cuvKu 36eHa /Kakmo U &
ObwuHa Pydosem kamo fbpgocmeneHeH pasnopedumen/ uzdasam 8bMPEUIHU 3arnosedu, ¢
KOUMmMOo KOHKpemusupam u onpedensm:

- 0oMbAIHUMENHY obeKmu 3a UHBEHMAapU3UpaHe;

- KOMUCUS;

- 3a0ayqu nped KoMucusma;

- Opyau nodobHu. npu Heobxodumocm.

1. Uenu

Tasn ocHoBHa npoueaypa pernameHTupa obluure npaBuna 3a oTkpuUBaHe, npoBexaaHe
W [OKYMEHTVpaHe Ha WHBeHTapusauusTa. Ta ce Npunara n BbB BCUYKN CTPYKTYPHU 3BEHA KbM
O6wuHa Pynosem.

Kato cueToBoaeH npouec s e pernameHTpaHa B CyeToBoAHaTa NONWTUKA Ha O6uwunHa
Pynosem. Kato cuctema 3a yNpasneHne 1 KOHTPON NPoLECHT Mo oTKpUBaHE U ocblUecTBABaHe
Ha WHBEHTapus3auuaTa uma 3a uen ga ukcupa 1 pasnpegenm npaeaTa, OTrOBOPHOCTUTE ”
YNPaBneHCcKUTe pelleHns 3a nofobpssaHe CTONAHMCBAHETO, ynpaBneHneTo u GpakyBaHeTo Ha
aktnsute n CM3,

2. OnucaHue Ha npouenyparta u OTrOBOPHOCTUTE

2.1.1. MaTpuua Ha npaBaTta u OTrOBOPHOCTUTE - — NPU MbLPBOCTENEHHU pasnopegutenu
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OnpepensiHe Ha oBekTuTe Ha
VHBEHTapu3aLms Ta B o6LUMHaTa u
CTPYKTYpuTE /CbImn. 3akoHOBaTA
nepuognyHoct/

OnpegensiHe Ha 3agjauynTe Ha
WHBEHTapusaumsTa

OnpeaensiHe Ha cpokoseTe 33 BbTPEeLLHN
3anoBeau v 3a NpefoCTaBsSHETO UM B
Avipekumns “dJMHchoso-cquosonHa” 3a
CBeAEHNe 1 KOHTPON

W3nasaHe Ha 3anoseq 3a
WHBEHTapu3auus

CaexpaHe 3anosesTa 40 sHaHneTo Ha
BCUYKN CTPYKTYPU KbM 06LuMHATA

KoHTpon no uspasane na BbTPELLHM
3anoBeAu B CTPYKTYpUTE 1 B 0BLymMHaTA

O-ocbuecTsea: C-cvrnacysa; U-nHbopmupa ce: K-koHTponupa; P - pewasa



2.2.1. OnucaHue Ha npoueca — NpU NbLPBOCTENEHHU pa3nopeauTenu



O4UTHU foKnaau

R

C e

A

NPEANOXeHUs oT
BTOPOCTENeHHN
pasnopeauTenu u

OnpepaensHe obekTute Ha
VNHBEHTapusayusTa B obwmHaTa u
CTPYKTYpuTe (CbrnacHo 3akoHoBaTa
NepnoAnNYHOCT)

NPOEKT Ha 3anosef

Onpe,qenﬂHe Ha 3ajavunTe Ha
VHBEHTapu3auusaTa

A\ 4

OnpepensHe Ha cpokoBeTe 3a BbTPELLUHU
3anoBeau n 3a NpeAoCTaBAHETO UM B
Ovpekuums "®UHaHCOBO-CYeTOBOAHA" 3a
CBEAEHWE N KOHTPON

y

MPOEKT Ha 3anosen

3anosej 3a

3anoseq 3a

WHBEHTapusauusa

CeexaaHe Ha 3anoseATa 0 3HAHMETO Ha
BCWYKN CTPYKTYPU KbM 0BLMHaTA

KoHTpon no usnasate Ha BbTpeLwHn
3anoBeaw B CTPYKTYpuTe U B 06LMHaTa

y

C

VHBEHTapusayua

2.1.2.Matpuua Ha npaBaTa u OTrOBOPHOCTUTE- NPU BTOPOCTENEHHUTE pa3nopeauTeny
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3anosHaBaHe u aHanus Ha 3anoeepg ot Kmet

Onpe,qenﬂHe Ha 3agayuTe Ha
WHBEeHTapusauyusaTa s CTpyKTypaTta

OnpenenﬂHe Ha CbCTaBa Ha KoMucusaTa

U3naBaHe Ha 3anoeen 3a VHBEHTapusauusa

3anosHaBaHe Ha KOMUcusiTa n oTroBopHuUTe
CNYyXUTeNnun ¢ NoCTaBeHuTe um 3ajayvun

Baemare Ha pelueHus oTHocHO cneunguyHu
3afia4m unn 0BeKkTM — HauMH Ha npoBepka,
noaobekTn Ha npoBepka, CPoKoBe 3a
NOAKOMUCUUTE U APYrit NOAOGHM.

OnpegensiHe /npu HeobxoaumocT/ Ha
NoAKOMUCUM NO noaobekTy

OTKpVIBaHe M npouec Ha VHBEHTapusauyusaTa

MsrotesHe Ha MHBEHTapU3aLMOHHN onucnk 3a
CM83, npebposiBaHe u nposepka 3a
CbOTBETCTBUE MEXAY “TbPCU ce”/’HanuuHocT”

W3rotesHe Ha HBEHTApPU3aLMOHAYN onvch 3a
AMA 1 IHMA, npe6posieaHe u npoBepka 3a
CbOTBETCTBUE MeXAY “Tbpcu ce’/’HanuyHocT”

Mpu Hanuuune Ha HesaBeaeHn CYETOBOHO
aktuen 1 CM3 /manuwbum/ aa ce usmckar
BCUYKU AOKYMEHTU 3a 3aBeXAaHeTo UM

Mpu nuncu Ha OA vnu CM3 ha ce B3eme
elwieHne cnopef fencrteawiata CMOB

lMepuoanyHm cpelm /Ha He noseve o BCEKU
10 paboTHU gHW/ Ha kKoMUCKSITa 33 Aoknap,
npej npefcenarens v nocTaBsiHe Ha
BBNPOCK NPV Bb3HUKHANWU TPYAHOCTY UK
HEBBL3MOXHOCT U3NbMNHeHWe paboTaTa B
CpOK.

MpeanoxeHus 3a Gpak u npoBepka Ha
AOKYMEHTaLMsATa 3a M3BBLPLUBAHETO My

npOTOKOJ'IVIpaHe Ha BCUYKK cpeLlyn Ha
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KOMUCUATa 1 N3BBPLLEHN AENCTBUS B
npoueca Ha NHBeHTapusaumaTa




2.2.2. OnucaHume Ha npoueca — npu BTOpocTeneHHUTe pasnopegutennu

3anoBej Ha KmeT

cTapr

y

AONBITHEHUSA KbM

NPeaXoAHM
MHBEHTapU3aLMOHHM

» 3ano3HaBaHe u aHanu3 Ha 3anosef ot Kmet

!

Onpe,qenﬂHe Ha 3agauute Ha

3anosej Ha Kmet

npoToKon

NPeAnoxeHus ot

WHBEHTapusauusaTa B CTPyKTYypaTa

A 4

CNUCHK Ha

pvKOBOAUTEN

NPOEKT Ha 3anosep,

> Onpe.qenﬂHe Ha CbCTaBa Ha KomucusTa

KoMucusaTa

y

3anosep 3a

VHBEHTapu3ayms

3anoBeq 3a
» W3pasaHe Ha 3anoseg 3a WHBEHTapU3auus WHBEHTapu3auus B
CTPYKTypaTa
3anosHaBaHe Ha KomucusTa U OTrOBOPHUTE npoTOKON
CRyXUTenu ¢ noctaBeHuTe UM 3agaym
y
BsemaHe Ha pelueHus oTHocHo cneynduyHmn
3anaqn unn 06ekTy - HauMH Ha npoBepka, npoToKon
nofobekTI Ha Nposepka, cpokose 3a
noakomucuuTe U 4p.n.
y
OnpeaenstHe (npu HeobxofMmocT) Ha npoTOKOn

noAKOMUCUM No NogoBexT

A

OTKpMBaHe n npouec Ha WHBEHTapusayus

y
M3roTssiHe Ha VHBEHTapU3aLunoHHN onucy 3a
CM83, npebposisare n npoBepka 3a
CbOTBETCTBUE MEXAY "TbpCU

ce"/"HanuyHocT" J

WHBEHTapu3aymnoH-
HU onucu

W3rotesiHe Ha VHBEHTapU3aLMoHHW onucy 3a
OMA v IHMA, npebposisaHe n nposepka 3a
CBbOTBETCTBUE MEXAY "ThpCH
ce"/"Hanuyroct"

WHBEHTapu3aLumoHx-

HU onucu




WHBEHTAPW3aLMOH- Mpwn Hanuuve Ha HesaBegeHn CYETOBOAHO
HW onucK »akteu u CM3 (Manuwsum) Aa ce usmckar
BCUYKM JOKYMEHTIN 32 3aBEXAaHETO UM

v

Mpw Auncu Ha A unu CM3 aa ce saeme . | PeLWeHre c npoTokon
pelueHue cnopen aeiicTeawara CMNOB 38 aKT unu Haver

MeproanyHn cpewym (Ha He noBeye oT Bcekn
10 paBoTHu gHK) Ha kKomKcHsTa 3a goknag,

CYHeToBOAHMU cnpasku

npea npeaceaaTens v NocTassiHe Ha | MpoTokonn ot cpetym
BBNPOCK NPY BbIHUKHANM TPYAHOCTM N Ha komucusTa
HEBBL3MOXHOCT U3MbITHEHWe paboTaTa B —_—
Ccpok.

'

Mpeanoxenus sa Gpak u npoeepka Ha
ACKYMEHTaUWMATa 3a U3BLPLLBAHETO My

)

MpoTokonupaHe Ha BCUUKM cpewm Ha
KOMWCUATA U N3BbPLUEHW AENCTBUS B

npoueca Ha WHBEeHTapu3aLmaTa .

!
C

npeagnoxevuws

CepBuU3HM nucma

NpeanoXeHuns

y

3. OTroBopHoCTH, M3MeHeHue, aboHaMeHT

3a cnassaHeTo u KOHTpOSa Ha npoueca OTroBaps rmaBHUAT cyeToBOAUTEN.

MpomeHute Ha Tasu OM cragaT CbC 3anoseq Ha Kmeta Ha O6wuHa Pynozem.

Konve ot Tasu npoueaypa ce npepoctass Ha BCUYKY OTFOBOPHM NWUa, MMAaLW OTHOLLUEHUE KbM
npoLeca:

KmeT/ PvkoBoauTenu sseHa

IupekTopu Ha h1HaHCOBO-CYeTORBOACH otaen

AvpekTop Ha Qupekums .[1paBHO-HOpPMaTVBHO obcnyxeaHe” unu FOPUCTKOHCYNT

AvipekTop Ha Oupekyns /OtroBopeH cnyxwuTen ‘YnpasneHue Ha coBcTeeHoCTTa”

lMmaBeH cyeToBoaUTEN



e A TR T e

'n.cyeToBOAMTENM 3BEHA
OTroBopHu cueToBOaUTENU
maseH CekpeTap
Komucus

Mpeacenarten Ha komucusaTa

3a NOAABPXAHETO N UBMEHEHUATA Ha npowenyparta oTroBapa rnaBHUAT cyeToBoguUTeEn.

4. [lokyMeHTauuA (CbNbLTCTBALM BaniMaHU NOKYMEHTH)

PW 06-03 JencTBnA npu nHBeHTapusaums Ha [MA, AHMA v CM3 u gokymeHTUpaHeTo Ha

— WHBEHTapusaunaTa”

PU 06-03 ,,leiicTBusi npn UHBeHTapusauusa Ha [IMA, IHMA n CM3 u fokymeHTUpaHeTo Ha
MHBeHTapusauusara”

1. O6wm ycnosusn
Tasu paboTHa MHCTPyKUMA yTouHsiBa OCHOBHA npouedypa Ol1 06-03, kosTO € eneMeHT Ha

Cucremara 3a ynpasneHue u KOHTPON Ha aktneuTe Ha O6wuHa Pyaosem u pernameHTupa obmTe
fnpasuna 3a oTKpuBaHe, NPOBEXAAHE W [OKYMEHTUpaHe Ha WHBEHTapusaumata Ha OMA, OHMA u
CM3 ot obwmHa Pygosem u CTPyKTYpuTe i. T UMa 3a Len yHUULMPaHETO uM, npegnassaHe ot
HE3aKOHOCLOOPa3HN AENCTBUS U OT HECHOTBETCTBUS ChC 3aKOHOBUTE W NoA3akoHOBM HOPMaTUBHM
akToBe. Kato cueToBogeH npouec T8 e pernameHTupana B CyetoBogHaTa nonmutuka Ha OBLymHa

“™yposem. Kato cucrema 3a YNpaBneHne 1 KOHTPON NPoLUEChT MO OTKPUBAHE U OCHLUECTBSBaHE Ha
WHBEHTapusauuaTa uma 3a uen pa dukcupa W pasnpegenu npasaTta, OTrOBOPHOCTUTE W
YNpaBneHckuTe pelleHns 3a nojobpseaHe CTOMAHUCBAHETO, yNpaBreHMeTo W BpakyBaHeTo Ha
aktnsute nu CM3.

2. XoA Ha npoueca, pasnpeaeneHue Ha 3aaLMKEHUSTa 1 CpoKoBe

2.1. 3ANOBEQ, U3OAOEHA OT MbPBOCTEMNEHHUSA PA3NOPEOUTEN

Onucarme - OTroBOpHUK
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[ 1. Onpenensire na P
obexTuTe Ha MbnHa wHBeHTapusauws ce npoBexaa Ha He no- . omefHa}a
WHBEHTapU3aumsaTa | manko or gge rogunu, ExerogHa - Ha onpegenenn '?_‘”pekmp ronvHa.
B oOLlMHaTa u OT PLKOBOACTBOTO rpynu akTUBM — KaTo ce BaemaT ?;ZJ;:MK
CTPYKTypuTe /Cbi. NPEABNA NPenopBbKU OT OAUTHM AoKnaau, uckaHus Mpotokonu,
3aKOHOBaTa OT BTOPOCTENeHHM pasnopeAuTeny unu ap.n. npenopbky,
nepuoanyHocTt/ Aoknaan

Ot rnegHa Touka Ha CYKA 3ajaunte ca Lo 20.10. ot
2. OnpepensiHe Ha €AVNHCTBEHO MO OTHOLLEHUe KOHCTatauum no TR OTYeTHaTa
3aayuTe Ha CTONaHUCBaHETO U non3BaHeTo Ha akTuBMTE. Ha%anHSK rogvHa.
MHBeHTapM3aL|M$ITa Onpe,qenﬂT ce CbBMECTHO oT rMaBHUAT otaen
cueTosoauten,  [Jupektop «YnpaBnevne Ha MpoTokonu,
cobcTBeHOoCTTay 1 AvpekTop «UHbopmaymorHo npenopbky,
obcnyxsaHe. Aoknaau
3. Onpegensive Ha He no-kecHo ot 10 pewa cnej wusgjaBaHe Ha
CpOKOBeTe 3a 3anosearta Ha Kmeta Ha O6wuHa Pynosem Tosa
-3 BbTPELLHM yCrnoBue n3puyHo ce MsnmcsaP 3anoseara ¢ yen
3anoBeau u 3a NPEANp1emMaHe Ha cpoyHu JeicTeus u KOHTpOnu Ivpexrop -
NPeaocTaBsiHeTo OT  pbKoBOAUTENUTE  Ha BTOPOCTENEHHUTE Hlacariit | T—
pasnopeautenu.  OnpepensiHeto Ha BCUYKM
UM B [lupekuus otaen 3anoseq
bt CpOKoBe no 3anoseaTa cTasa cboGpasHo obxearta
PuHaHcogBo - Ha WHBEHTapusauusaTa, TexecTra Ha BCsika rpyna
CTonaHcku aKTVBM  CMpAMO  o6MS  Npu  yacTudHa
AelHocTn” 3a WHBEHTapusaums v gpyru  cneundbrynm
cBeadeHue u ocobeHocTu, T.e. cneg aHanua.
KOHTpon
3anoBesgra ce uarotes NMOA PbLKOBOACTBOTO Ha [0 30.10. Ha
4. V3paBaHe Ha FMaBHWAT cuyeToBOAUTEN Ha O6IIK.L|VIHa Pynoszem un —
3anosen 3a AVIDEKTOpUTE Ha Aupekuun “YnpasneHue Ha H-k oTaen
cobectBeHocTTa”,  “OBLMHCka cobectBeHoCT” U | “Cuyetosogcr- | KaneHaapHa
UHBEHTapusaums “UHdbopmanmorHo obcnyxsaHe” u ce cbrnacysa BO” roavHa.
CbrnacHo pgencreawms AOKymMeHToobopoT un 3anosen
YCTPOWCTBEH NpaBumHuK,
5. CeexpaHe
3anosenra go HavanHuk BeaHara
otaen cnen
3HAaHUETO Ha Ypes nenosoaHara cuctema Ha obLymHaTa. “CYeTOBOACT- | M3naBaHeTo
~~  BCUYKM CTPYKTYpU 80" i,
KbM obuwuHaTa

!T;' KoHTpon no
U3gaBaHe Ha OcbujecTssBa ce or rnasHuaT creToaoaMTen Ha
BbLTPelHu ObwuHa Py,qo?,eM “VI HvpekTopu anaBneHM? Ha ) H-k oTaen
3anoseau B cobcTBeHOCTTA”, ObwwuHcka cobeteeHocT”  u CHeTOB"O.El,CT-

“UNndbopmanmorHo aAMUHUCTPaTUBHO BO
CTPyKTypuTe U B obcnyxeaHe”.
obuwuHaTa ‘L ‘J

2.2. 3ANOBEN, U3OALEHA OT OBLUMHATA U BTOPOCTEMNEHHUTE PA3MNOPEAUTENMN HA

BA3A OCHOBHATA 3AMNOBEA MO T.2.1.

1. 3anosHaBaHe u
aHanus Ha 3anosep,

‘ Cpok
Onucanue OTtroBopHuk BokymeHT
rnaBHVITe cyeToBoauTenun or BTOpOCTENEHHUTE Beawara
prKoBOAUTENN cnen
pasnopegutenn wun pBKOBOAUTENUTE m3BbpLIBaT nonyyasa-




ot Kmet aHanus Ha pasnopeaeHoTo CbC 3anoBeaTa. HEeTo
[maBHuTE cyeToBoauTEnM oOT BTOPOCTENEHHUTE
pasnopeauTenu 1 pbKoBOAUTENWUTE  cnej
OnpeaensiHe Ha W3BBPLUEHMS aHanM3 Ha pPasnopeseHoTo Cbe Benrara
3ajjlauuTe Ha SanoBeATa ONpeAensiT OCBEH 3aNoXeHUTE B | pbKOBOAUTENW noﬁ;féqBa_
VMHBEHTapu3auusaTa OCHOBHaTa  3anoBes UM 3ajauum  criopepq e
cneuudmkata Ha AeiiHoCTTa Ha 3BEHOTO — npu
HeobxoaMmocT .
lMmaBHUTE cyeTOBOAMTENU OT BTOPOCTENEHHUTE
pasnopeauTenu 1 pbKkoBOAUTENWUTE  crieq
VSBBPLUEHMA aHanu3 Ha pasnopefeHoTo Chbe
Onpenensive Ha 3anoBeATa ONpeAenaT YNeHoBeTe Ha KOMUCUSTa BegHara
CbobpasHo un  3agauuTe. B  komucusTa cneq
CbCTaBa Ha pvKOBOAUTENU
KOMMCHSITA S8ABMKUTENHO  Ce  BKMIOYBAT  OTrOBOPHUTE nony4asa-
cyeToBoaguUTENM, pbKoBOAMTENUTE nnum HETO
OTFOBOPHWUTE CNyXUTENU NO ynpaBRneHWeTo u
CTONaHUCBaHETo Ha AbnroTpaHuTe ]
KpaTKoTpaiHu akTusu.
[masHuTe cyeToBOANUTENM OT BTOPOCTENEHHUTE
N3paBaHe Ha pasnopegutenu n pbKOBOAUTENWUTE MU3rOTBST W
3anoBep 3a “3jasat sanosen B CTpykTypata. MocousaT ce | PbKOBOAUTEMM
WHBEHTapusauus BCMYKM npaBa, 3a4b/MKEHUA W OTrOBOPHOCTU Ha
KomucuaTa u niBeHTapuanpardure MOJ. |
Mpeacepatensit  Ha  komucusTa UHULUNpa
cbbupaHeto Ha yneHoseTe "
3ano3HaBaHe Ha pasrnexpaHeTo/aHannsa Ha NocTaBeHUTe 3agaun.
KoMuUcUATa n MNpepcepatensar Aoknagsa Ha rnaBHUAT Mpu
OTrOBOpPHUTE CHETOBOAMTEN 3a BB3HUKHANN NPEYKU, TPYAHOCTY Mpeacenaten Hefxc()f“'
CNyXuTenu c WUNW HEeCbOTBETCTBUSA MO AOKYMEHTAUUSTA WNM |  Ha KOMUCUS npo(TDOKo-
nocraBeHUTe UM TPYAHOCTU NO opraHn3aunsita U NpoBeXAaHeTo Ha nvpa ce
3afjaum WHBEHTapusaumsaTa.
KoHTpon®bT ce ocbujectBsBa oT  rnasHusT
cyeToBoguTen.
B3emaHe Ha Mpwn Heobxoaumocr, pewasa ce oT
pelweHnuss OTHOCHO npeaceaaTensit Ha KOMUCKSTA.
cneundnyHm 3agaum | ColymsT AoKnafBa Ha rnaBHUA cYeToBOAWTEN 3a Mpw
UNU O6EKTN — HAYMH | Bb3HUKHANU npeyku, TPYAHOCTK unn Fipepcangen Heobxoau-
Ha npoBepKa, HECBOTBETCTBAS MO AOKYMEHTauusita  wunu S o mocCT
nofo6eKkTu Ha TPYAHOCTM NO opraHusaLusTa u NpoBeXAaHeTo Ha MpPOTOKO-
npoBsepka, CPOKoOBe WHBEHTapusaymsaTa. Nnpa ce
3a noAKOMUCUUTE U KoHTponbT ce ocbulecTBsBa oOT  rnasHusT
APpYyru nogo6Hu cyeToBoauTen.
Mpu HeobxoaumocrT, pelaea ce oT
npeacegaTensT Ha KOMUCKSTA.
Onpeaensixe /npu CouwusaT poknaasa Ha rnasHus cyeToBoAMTEN 3a Mpw
et | et o sy S A | ey | e
noaAKOMUCUM o Ha Kommcus
TPYAHOCTU NO opraHn3aunsaTa u NpoBeXAaHETO Ha NpPOTOKO-
noaoGexTy VUHBEHTapusaumsaTa nvipa ce
KoHTponsT ce ocbulecTBsBa oOT rnasHusT
cyeToBoauTern.
CovrnacHo  pasnucanunTe OTFTOBOPHOCTM  Ha Mpw
OTkpuBaHe u npouec | komucusTa. T —— Heobxoau-
Ha Mpegcepatenar AoknaaBea Ha rmaBHua | ens mMocT
WHBeHTapusauyusita CHETOBOAUTEN 32 Bb3HUKHANW MPEYKu, TPyAHOCTU npoTOKO-

N HeCbLOTBETCTBUA MO AOKYMEeHTauuata wnu

nvpa cu
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TPYAHOCTW no opraHnsayuusTa un npoBexaaHeTo Ha
VHBEHTapusayusTa.

KoHTponsT ce OCblUeCTBABA OT  rnaBHUST
cyeToBOAUTEN.

Komucnsita ussvpwea scmumm npoueaypu nop
PBKOBOACTBOTO Ha npescepatens Ha KomMucusTa.
Mpeaceaatenst Aoknaasa Ha rnaBHus

Komucus

B .
B I

C4eTOBOAUTEN 3@ BBL3HMKHANM Npeykn, TpyaHocTu
Wnn HecboTBETCTBUS no AOKyMeHTauunsata wunu
Mpencenaren
Ha KomucusaTa

9. MUsrortesiHe Ha
WHBEHTapU3aLMoHHM
onucu 3a CM3,
npe6posiBaHe u
npoBepka 3a
CbOTBETCTBUE
Mexay “Tbpcu
ce”/”HanuyHocT”

TPYAHOCTM no opraHusayusTa u npoBexaaHeTo Ha
WHBEHTapusayumsTa.

KoHTponsT ce OCbLUECTBABA OT  rnaBHuST
cyeToBogUTEN.
Komucusta U3BBLPLUBA BCUYKU npoueaypu nop
PBKOBOACTBOTO Ha NpeaceaaTens Ha KomucusTa.

Mpenceparenst Aoknaaea Ha rnaBHus
c4eTosoauUTeEN 3a BBL3HUMKHANM Npeykn, TpyaHocTu
Wnn HecwoTBeTcTBMS o AOKYMeHTauusTa unu
TPYAHOCTM no opraHusayusTa u npoBexaaHeTo Ha
WHBEHTapusauusTa.

KoHTponbT  ce OCbLUECTBABA OT  rnaBHuST
cyeToBoguTen.
KomucusTa U3BBPLIBA BCUYKY npoueaypu nop
PBKOBOACTBOTO Ha npeacesatens Ha KoMucusita.

Mpeaceparensr AoknaaBea Ha rnaBHuS
C4eToBOAUTEN 33 Bb3HWKHANMM NPeYkn, TpyaHocTm
Wnn HecbOTBETCTBMS no AOKYMeHTauusTa unu
TPYAHOCTU Nno opraHusaumsTa n npoBexaaHeTo Ha
WHBEHTapusauusTa.

KoHTponbsT  ce OCbLUeCTBABA OT  rnaBHuST
cyeToBoauTen.
Mpeacepatenst na kOMUcusaTa unancksa Bcuyky
AOCKYMEHTH, npoTokonu, nucma oT POBP un pap.
nofo6HuM v npegnara Ha KOMucusita 3a B3emane
Ha pelweHune. Mpu nunca Ha aKTUBM NO BWHA Ha
Mon 3aABMKNTENHO ce  wuckar nUCMeHn
obscHeHus oT CbljoTo. Komucusra ce 3anos3Hasa
C TAX W B3ema peweHne 33 HaynHa Ha
Bb3CTaHoBsIBaHe /B HaT pPa vnu B napw/.
Bceku npouec Ha WHBEHTapusauus Tpsibea Aa
BKNlO4YBa He no-manko or TPK pabotHu cpewym
npean  npuknioysaHeTo A, a uMeHHo - 33
OTKpUBaHe Ha WHBEHTapu3ayusTa, BTOpa 3a
Aoknag xoda Ha npoueca u KOHCTaTupaHuTe
pesyntatn u tpera 33 U3roTBAHE npPoekT Ha
3anoBeA npeau NpuknoYBaHeTo i

Mpwu Heobxogumocr, OpraHusupar ce noeeue or
ABe paboTHM cpewm ot npegcenartenst Ha
KoMucusaTa.

10. U3roTesiHe Ha
WHBEHTapU3aLnoHHu
onucwu 3a [1IMA u
HMA, npe6posisane u
npoBepka 3a
CbOTBETCTBUE
Mexay “Tbpcu
ce”/”HanuyHocT”

. Mpu Hanuyue Ha
He3aBeAeHu
CYeTOBOAHO aKTUBM
u CM3 /manuwbuu/
Aa ce usnuckar
BCUYKU JOKYMEHTH
3a 3aBexgaHeTo um

12. Npu nuncu Ha OMA
mnu CM3 ga ce
B3eMe pelueHue
cnopep
AeicTBawarta CMOB

13. Nepuoanynu cpelwun
/Ha He noBeye ot
Bceku 10 paboTHu
AHKW/ Ha KoMucusaTa
3a goknag npep
npeacepnartens u
nocraBsiHe Ha
Bbnpocu npu

Mpeacepnare-
nAaT Ha
koMucusaTa

npoToKon

Bb3HUKHanu ﬂpeAcenaTenﬂT AOKnaaea Ha rmaBHus
TPYAHOCTU unu cyeToBoauTen 3a Bb3HUKHanu npeYykKu, TPyAHOCTKM
HeBBb3MOXHOCT Unn HecwvoTBETCTBUS no AOKyMeHTauusata wunu
UM3nbnHeHue

TPYAHOCTM no opraHusaymsta un npoBexAaHeTo Ha
VHBeHTapusayusTa.

KoHTponsT ce OCbLUECTBABA  OT  rnaBHUST
cyeToBOAUTEN.

pa6orara B cpok.




MNpeanoxenusta 3a Gpakysave Ha [MA ce —’
14. npemo)KeHMﬂ 3a CbrﬂacyBaT C pbKOBOAUTENSA H? 3BEHOTO #”
6pak u npoBepka HavYanHuka Ha otaena, B uwnitTo pecop e MpoTokony,
Ha AGWHOCTTa No noaapbxka Ha akTueuTe. Manckear Mpeacena-
Ceé npoToKonM, nuCMa unu Apyr BuA nUCMEH TensT Ha CepBH3HN
AOKymeHTauusTa ACKYMEHT OT OTOpM3MPaHU CepBuU3n unu bupmu komucusTa nucma
33 U3BbpLWIBaHETO | o HEBB3MOXHOCTTA unu
My HeuenecwobpasHocTTa 3a PEMOHT Ha
NPEANoXeHnTe 3a Bpak akTusm.
Bceku npouec Ha VHBEHTapusauus TpsibBa aa
BKNOYBa He no-manko ot Tpu paboTHu cpeLym
NP€AN MpUKNIOYBAHETO W, a WUMeHHo - 33
15. npo-roxonupa“e Ha | OTKpuBaHe Ha VHBEHTapusauuata u BTOpa 3a
BCUYKM Cpewy Ha KOHCTaTupaHute pesyntati u usroTesiHe  Ha
KOMUCHUSTA 1 MPOEKT Ha 3anoBes 3a NPUKIYBAHETO . Mpeacenare-
Beuukn  pabothu cpewn Ha komucusTa ce
U3BBLPLUEHU NAT Ha NpoOTOKOnM
= NPOTOKONMPAT B KPaTKW MPOTOKOMM, KaTo ce KORiCHETa
AGUCTBUA B nocoyaT BCUYKK pasrneaaHn BbNpocu, npobremu
npoueca Ha W MPEANOXEHNs OT 4neHoBeTe Ha KoMUCUSITa.
WHBEHTapusauusTa lMpoTokonuTe ce nognuceaT oT BCUuKK yneHose
Ha komucusTa n npeacTaBnsiBaT HepasaenHa YacT
KbM ~ [IOKyMEHTauuaTa 3a u3BbLPWBAHE Ha
WHBEHTapu3aumsTa. ]
1. Uenu

Tasn ocHoBHa npoueaypa pernameHtvpa obwuTe npasuna v npoueaypy no
MPVKNOYBaHe Ha WHBEHTapusauusiTa Ha AMA, Ha OHMA u CM3 B ObwuHa Pygosem u
CTpyKTYypuTe . KaTo cyetosoaeH MPOUEC TA e pernameHTpaHa B CueToBOAHATA MONMUTMKA Ha

ObwwuHa Pygosem. Kato cucrema 3a ynpasneHne u KOHTPON NpoLeckT no NPUKIoYBaHe Ha

VHBEHTapusaumaTa uma 3a uen aa dwukcupa u pasnpefenu npasara, OTrOBOpPHOCTUTE W

ynpaBneHckuTe pelueHus 3a rlo,qo6pﬂsaHe CTonaHuceaHeTo, ynpasneHneTo un 6paKyBaHeTo Ha

aktnsute nu CM3.

2. OnucaHue Ha npoueaypara n oTroBopHoCcTUTE
2.1. MaTpuua Ha npaBata u OTrOBOPHOCTUTE
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M3rotesaHe Ha CpaBHUTENHN BEAOMOCTH
3a pesynraTtute oT VHBEHTapusaumaTa

KoHcTaTupaHe Ha pesynrtatuTte ot
WHBEHTapu3aumaTa, BKIIOYUTENHO ¢
mncy n nsnuwsum n BuHa Ha MO/

Hoknapn Ha npeacenatenute Ha
noakomucuuTe /npu onpeaeneHn Takuea/

MpoTokonupaHe Ha pesynTatuTte ot
WHBEHTapusauuaTa ¢ NoAnMcu Ha BCUYKM
4NeHoBe Ha KoMucUATa B TabnnyeH Bug
Mo CYETOBOAHN CMETKMN 1 06eKTy

BsemaHe Ha pelueHus 3a OTCTpaHsiBaHe
HETOYHOCTM NpK OTYMTaHETO,
HEPEAHOCTUN NpU AOKYMEHTUPAHETO 1
cTtonaHucsaHeTo Ha IMA 1 CM3

U3rotesiHe Ha o6sicHUTeNHa 3anucka Kbm
WHBEHTapusauusaTa, cern. CMOB,
BKIOYBaLLM NpeanoXeHus 3a akT 3a
HayeT npu BuHa Ha MOJT; npeanoxeHue
3@ HaYuH Ha yHuLLoXaBaHe Gpaka u
ApYr1 noaobHu.
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MoaroToBka Ha 3anoBey 3a
TBbPXAaBaHe Ha pe3ynTtatute, HaumHa




Ha BpakysaHe 1 npenopwbkuTe Ha
: KoMucKsITa

3anosHaBaHe Ha KoMucuaTa n
OTrOBOPHUTE CRYXUTEnu ¢ npoekTa Ha
3anoseq 3a npuknYyBaHe Ha
VHBEHTapusaumaTa

WspasaHe Ha 3anoses 3a yTebpkaasane
pesynTatuTte oT MHBEHTapu3aLMsiTa,
BKMIOYNTENHO 1 3a U3BbpLUEH Bpak

®dakTuyecko 6pakyBaHe Ha AMA n CM3 B8
MPUCBCTBMETO U C NOANUCK Ha
Komucusita

CbbupaHe Ha cymuTe no Haver or MOn

MNpenaBaHe Ha AOKYMeHTaLuATa 33
CbXpaHeHve u apxus B [upekuns
“®uHaHCOBO-cHeTOBOAHA"

~ OcbluecTasBaHe Ha TekyLy KOHTPOI no
ChassaHe Ha NpenopbK1Te No NpeaxoaHa
, VHBEHTapu3aums

O-ocbuyecTssga: C-cvrnacysa:; N-nHdbopmupa ce: K-koHTponupa; P - pewwasa

2.2. OnucaHue Ha npoueca



