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apxuB B npotokonu 3a 6pak u ap.n. OnuceaT ™ B
Oupekuus npuapyxaBal, [OKYMEHTauusaTa onuc W ru
“©DUHaHCORO- npehdaBat Ha rnaBHUS  CYeTOBOAMTEN  UNK
cyeToBOHA” 3aMECTHUK rnaBeH CcYeToBOAWUTEN /ChrnacHo
pasnucaHute npasuna B CTpykTypata/ ¢ npuemo-
NPpeaaBaTteneH npoTokon 3a apxusupaHe. B
npoTokona ce wu3NWUCBaT uMeHata Ha npuen u

npefan, gata Ha npefaBaHeTo.
12. TekyLwmaT KOHTPON ce OCbLUECTBABA OT rMaBHUST
OctuecT | cyetoBoanTen u or [upektopu Ha anpexkunn
BsiBaHe Ha “YnpaBneHue Ha cobcTBeHoCTTa”,

TeKyL KOHTPOn

“UHopmaLimoHHo obcnyxeaHe’/*3a 3BeHaTa or
CTPyKTYypUTe KbM 06LUnHa Pynosem otrosopHus 3a

o-Gliaseatie Ha TeXHu4yeckaTta obesneyeHoCT cnyxuTten. rn. Mpenopbku,
NPENOPERATE MO | b KOHCTaTaLun v 3abenexku no cnassaHerto | C'ETOBOAUTEN | npotokomm,
npeaxoAHa Ha npernopbkute ce cbbupaT npu  rnasHUs D,v;__;l); K;gpl:'MHa i
WHBEHTapU3aumM | cueropoguren Ha 3seHoTo W ce u3npawar Ha PR ap.n.
A BCEKN TPU Meceua [0 rMaBHUS CYETOBOAWUTEN Ha

O6wuHa Pyfosem u ropenocoyeHuTe aupextopu

Ha OupekuMu, C LUen B3emMaHe Ha pelueHus 3a

onpejensiHe 3afjaunTe 3a crneaBalUTe YacTUMHU

WU MBIHW UHBEHTapU3aLMM.
1. Uenu

Tasn ocHoBHa npouenypa pernameHTupa obwuTe npaBuna 3a HaKTUYECKOTO
YHVLLIOXXaBaHe Ha HerogHWTe, amopTU3MPaHUTE Unu MopanHo octapenu OMA, JHMA n CM3.
Ta3u npouenypa ce npunara B ObwuHa Pygnosem u Bcuukute 1 CTPYKTYPHWN 3BEHa, camo u
€ANHCTBEHO creq nsaasaHe Ha 3AMNOBEL oT pbkoBOAUTENST Ha CTpyKTypaTa 3a 6pakyBaHe Ha
onpeneneHnTe 3a tosa akTuBW. CbrnacHo AenctBawata CYeToBoAHa MONWUTUKA Ha ObwmHa
Pynosem 6pakysaHe Ha akTvBuM ce Aonycka 1 u3BbpWBa camo cnes nposeaeHa
WHBEHTapusauus.

2. OnucaHue Ha npoueayparta u OTTOBOPHOCTUTE
2.1. MaTtpuua Ha npaBara u OTFOBOPHOCTUTE
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lpoBepka Ha fokyMeHTaLuMsITa No
BpakyBaHeTo /Hanuume Ha 3anoseq,
onucwy 3a Bpak, onpegeneH nu e HaunHa
3a bpakysaHe 1 4pyrv nogo6Hw

lpynupaxe Ha npeacToswumTe 3a 6pak
HAA 1 cvbupareTo um B noaxopsLLo
nomMeLLeHe, ¢ uen nocregealya
NPoBEepKa 3a CbOTBETCTBME.

Mposepka 3a cLoTBETCTBYE mexay
VHBEHTapHW 1 cbabpuyHu Homepa ot
CHYETOBOLEH KapTOH C Te3un oT
NPEACTOALNTE 33 YHULLOXaBaHe A

MpoTokonupaHe Ha pesynTatuTe ot
MpoBepKaTa 3a CbOTBETCTBME

OpraHusupaHe Ha TOBapo-pa3ToBapHaTa
AEVHOCT M0 NPeHacsHeTo A0 cMeTuLLe
UIN ekapucax

Mpuapyxasare un KOHTpon no
aKTNYECKOTO YHULLOXKaBAHE /npw
BBb3MOXHOCT MOXe fa ce 3acHeme Ha
CD/
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MoanuceaHe Ha npoTokonuTe 3a
M3BBPLUEHOTO BpakyBaHe Ha akTUBMTE

Apxu1BuUpaHe Ha npoTokonuTe B
CHETOBOACTBOTO U NpefaBaHe Ha
niMpaHusa Bpxy CD npouec /npw
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O-ocblyecTssBa; C-cvrnacysa; N-uHdopmupa ce; K-koHTponupa; P - pewasa

2.2. OnucaHue Ha npoueca
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MNpoBepka Ha aokyMeHTauusITa no GpakyBaHeTo
(Hanuune Ha 3anoBses, onucy 3a Gpak, onpeaeneH
nn e HauvHa 3a GpakyBaHe u gp.n.)

lpynupaxe Ha npeacrosiwmTe 3a Gpak JMA
¥ CbOUPaHEeTO UM B NMOAXOAALLO NOMELLEHME,
C Uen nocrieasalla nposepka 3a
CbOTBETCTBUE

npoToKon

Mposepka 3a cLoTBETCTBUE Mexay
UHBEHTapHU 1 habpuyHu Homepa
OT CYETOBOAEH KApTOH C TE3U OT
NpeacTosILLMTE 33 YHULLIOXKaBaHe
OMA

pPerncToup

y

npoToKkon R MpoTokonupaHe Ha pesyntatute oT npoTokon
npoBepkaTa 3a CbOTBETCTBUE '\/_J
Y

OpraHunsupaHe Ha ToBapo-pasToBapHaTa
AEVIHOCT No NpeHacsiHeTo A0 CMETULLE UMK
eKkapucax

.

MpuapyxxaBaHe 1 KOHTPON NO haKTUYECKOTO
yHULOXaBaHe (Npu Bb3MOXHOCT Aa ce
3acHeme Ha CD)

v

Moanuceaxe Ha npoTokonuTte 3a »| NpoTokon 3a Gpak
U3BBLPLUEHOTO BpakyBaHe Ha akTuBUTE

v
ApXxuBMpaHe Ha NPOTOKONUTE B
CYeTOBOACTBOTO U NpeAaBaHe Ha
unmupanus Bbpxy CD npouec (npu
Bb3MOXHOCT)
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3. OTroBopHOCTU, U3MEHEeHne, aGOHAMEHT




3a cnassaHeTo 1 KoHTpona Ha npoueca OTroBapsT AVNpeKTop ,YnpasneHne Ha cobcTBeHoCTTa”,

OTrOBOPEH cnyxuTen ,YnpasneHve Ha co6cTBeHoCTTa”
MNpomeHuTe Ha Tasm Ol cTaBaT Chbe 3anoeej Ha KmeTa Ha O6LumHa Pynosem

Korve ot Tasn npouenypa ce NPEAOCTaBA Ha BCWUYKWM OTFOBOPHW NULA, UMALLM OTHOLLEHWE KbM
npoueca:

KmeTt/PvkoBoauTen

MmaBeH cyeToBOgUTEN

AvpexTop/OTrosopeH CnyXuTen 3a YnpaeneHue Ha cobcTBeHOCTTa

OTroBopHu cyeToBOgUTENM

Komucus

MNpeacenaten Ha komucusiTa

HvpexTop ,”

I'n.cekpeTap

3a noaaLPXKaHETO U U3MEHeHusTa Ha npoueaypata oTroBaps AUPEKTOp ,YnpasneHue Ha
cobcTBeHOCTTa”, OTroBOpPEH cnyxuTen ,YnpasneHve Ha co6cTBeHoCTTa”

4. [lokymeHTauus (CbNbTCTBaWM BanuaHWU LOKYMEHTH)
PW 06-05 JencTeus npu GpakysaHe Ha IMA. AOHMA n CM3”

PW 06-05 ,,[leiicTBus npu 6pakyBaHe Ha JMA, HMA n CM3”

1. O6wm ycnosus
Tasu paboTHa WHCTPYKUMst yTouHsBa OcHoBHa npouenypa Ofl 06-05, kosiTo e enemeHT Ha

Cuctemata 3a ynpasneHuve u KOHTpon Ha aktusuTe Ha O6wuHa Pyaosem u pernameHTupa obwute
npasuna 3a hakTN4eckoTo YHULLOXaBaHe Ha HETOAHNTE, amMOPTU3NPaHNTE UN MOPanHO ocTapeni
AMA, OJHMA n CM3. Ts uma 3a uen yHupuuMpaHeTo UM, npeanasBaHe oT He3aKkoHoCboOpasHK
AENCTBUSA 1 OT HECLOTBETCTBUSI CbC 3aKOHOBUTE U NOA3akoHOBM HOpMaTWBHK akToBe. Tasn paboTHa

WHCTPYKUMA ce npunara B O6wmHa Py.qoseM W BCUYKUTE N CTPYKTYPHMU 3B€Ha, caMo 1 eguHCTBEHO



cnep usnasaxe Ha 3AMOBE/ ot pbkoBoAUTENST Ha CTpyKTypaTa 3a bpakyBaHe Ha onpeaeneHuTe 3a
ToBa aktueu. CbrnacHo geiictBawara CueToBoaHa nonuTUKa Ha ObwwHa Pygosem OpakyBaHe Ha
aKkT1BK Cce Aonycka v M3BbPLUBA Camo Crief NpoBeaeHa WHBEHTapu3auus.

2. Xopn Ha npoueca, pasnpeneneHuve Ha 3aAbINKeHusiTa U CpoKoBe

‘ Cpok
HeiicTBue Onucanue OtroBopHuk | [dokymeHT
MNpoBepka Ha Mpeaceparenat u komucusita 3a U3BbpLIBaHE Ha
AOKyMeHTauus | WHBEHTapusaumsTa nssbpwea opmanta npoBepka
Tano 3@ HanNU4neTo Ha AOKYMEHTUTe CbNPOBOXAALLN aKTa
GpakyBaHeTo Ha BpakyBaHe, a UMeHHO:

/Hanuuue Ha - onucKu 3a BpakyBaHe Ha akTueBu C habpuyHn u
P VHBEHTapHW HOMepa;
Sanosey, - MPOTOKONM  OT  OTOPU3MpaHW cepBu3M  3a
onucw 3a Gpak, HEBB3MOXHOCT unnM 3a HeuenecbobpPas3HOCT Ha
onpeneneH nu OTPEMOHTUPaHe Ha NpeanoxeHuTe 3a BGpak akTMeM: Mpencenaren
€ Ha4YuHa 3a - sanoBej Ha PbKOBOAWTEN 3a yTBbPXKAaBaHe Ha | Ha koMucHsTa
OpakyBaHe u Bpaka u onpeaensHe HaunHa 33 YHULLOXaBaHe Ha
apyru aKTuBuTe;
nono6Hu - MPU yHULWOXaBaHe Ha onacHu maTepuanu —
NPEAnUcaHne kak Aa ce yHULoXaT unu npeaaaar Ha
cneumanusnpann upmn /npuMepHo akymynatopu u
ap./.
KoHTpon®T ce ocblyecTssisa oT npeacepatensTt Ha
KoMucuaTa.
IpynupaHeTo ce nsBbpLBa camo B npu 6pakyeaHe
lpynupaHe Ha | Ha ocoBeHHo ronsm obem wu Gpoii akTuBM K
NPEACTOsIWMUTe | BB3MOXHN TPYAHOCTY NPU TPAHCNOPTUPAHETO UM 4o
3a 6pak [IMA u | Aeno 3a otnaabuw. Masbplsa ce B NPUCBLCTBUETO
ckbupaHero Ha JlOMak1Ha 1 OTroBOPHUS CHETOBOAUTEN.
i I OO © KO POTYOGHE | 1cageren
noaxogslo Ha KomucusTa
npeanoxeHute 3a 6Gpak akTMBM, nopagu KoeTto
& nomelyeHue, c AOMaKUHBT N OTrOBOPHUTE  CYETOBOAMTENM
uen W3BBPLIBAT nocrnejsalja npoBepka 3a HanuMuueTo
nocneasawa UM MO NpuapyxaBaLuTe ru onucy.
npoBepka 3a KoHTponbT ce ocblyectsssa o npeacepatensT Ha
CBLOTBETCTBUE. | KOMUCUSTA.
N3Bbpwsa ce HesaBucuMO panu  akTueute 3a
MNpoBepka 3a yHULLOXaBaHe ca rpynupaxu unu He. Mposepkara 3a
CbOTBETCTBUEe | CbOTBETCTBUE Ce M3BbpLWBa OT [OMakuHbLT ©
Mexay OTrOBOPHUTE CHETOBOAMTENM.
WHBEHTapHU 1 HomMakuHbT 1 oTroBopHUTE CYETOBOAMUTENMN U3rOTBSIT
baBpnyHm KPaTbK NPpOTOKON C PEKBU3UTU €4UHCTBEHO OTHOCHO Mpeacenaten —
Hanuyme unu HeHanuune Ha CbLOTBETCTBME. Ha komucusiTa
HOMepa oT Mpu  Hanuume Ha  HecwoTBETCTBUE cblyuTe
cyeToBoAEeH yBeoMsBaT npeAceaaTens Ha KomucusiTa  3a
KapTOH C Té3n | nocneppawm yKasaHus u pasnopexaaHe 3a
oT WSBBPLUBaHE Ha npoBepka O yTOYHsBaHe WU
NPEACTOANTE | U34MCTBAHE HAa HECLOTBETCTBUETO.




3a OkoHuaTteneH MpoTokon 3a mbnHo CbOTBETCTBUE Ce
YyHULIOXaBaHe | W3roTBA CaMO U EAWHCTBEHO npy  NbAHO
OMA NPUMNoKpuBaHe Ha WHBEHTapHUTE HoMepa,
®abpuiHutue  Homepa /npn  Bb3aMOXHOCT/ 1
Hanu4HuTe B cknaga 3a GpakysaHe akTUBM
KoHTponsT ce ocblyecTsssa or npeacepatensit Ha
KomMucusTa.
MpoTok
onupaHe Ha KbMm  cbaktuueckoro BpakyBaHe Ha akTuBMTE Ce
pesyntature MPUCTBLNBA CaMo M eAWHCTBEHO NpU NPOTOKon 3a Mpeacenaten S
OT NpoBepKaTa | NbIHO CboTBeTCTBMe. [MPOTOKONLT ce NOANMCBA OT | Ha KomucusTa
3a KomMucuaTa u npencepatens i,
CbLOTBeTCcTBUE
OpraHusupane
Ha ToBapo-
pa3roBapHaTa OpraHusupa ce ot gomakuHa Ha obLuHaTa/3BeHOTO g
- MOA PBKOBOACTBOTO M KOHTpONa Ha npeaceaatens Mpencenaten
ASHHOCT Do Ha KoMucusiTa. Ha KomucusTa BBSM%”BHOCT i
npeHacsiHeTo
A0 cMmeTULle
UIIn ekapucax
Flpvmpy OpraHusupa ce ot gomakuHa Ha obwuHaTa/3BeHoTO
XaBaHe u MOA PBLKOBOACTBOTO W KOHTpONa Ha MpescepaTens
KOHTpON no Ha komucuaTa. lMpnapyxasa ce Npu BB3MOXHOCT OT
e I A el ] I
YHUIOXABAHE Komucusita MOJ1. HapKOMVICI/ISITa BbsM%)EHOCT_
/npm Mpu  yHUWoOXaBaHe Ha onacHu oTnagbum ce
Bb3MOXHOCT npunarat  pasnopeabute  Ha  CLOTBETHOTO
MOXe na ce 3aKoHOAAaTencTRo.
3acHeMe Ha
CD/
Moanuceane Cnen  cbakTuyeckoTo yHWWoOXaBaHe Ha Bpaka
Ha NpoTOKONMTE ce noanuceat NbpBO oT
npoToKonure MPEACEAATEeNAT  Ha  KOMUCMSITA,  OTTOBOPHUST
Mpencenarten MpoTtokonu 3a
3a C4eToBOAUTEN U [OMAKUHA, Crief KoeTo ce cvbupar HE KOMUCHSTS 6pax
M3BbLPLUEHOTO | MOAMUCUTE Ha LsiNaTa KOMUCKS.
6pakyBaHe Ha | KOHTponbT ce ocblyecTssiBa ot npeacegarensr Ha
aKTUBUTe KoMucusTa.
ApxuBupane MpeacenartensT Ha komucusiTa no VHBEHTapusayus
Ha W OTroBOpHUTE  cueToBOAWTENWM  npernexaar
npoToKonuTe HanUiMeTo Ha BCWYKM  JOKYMEHTH, onucuy,
B MPOTOKONW, OBSICHUTENHW 3anucku, NPOTokonu 3a Mpeacegaten —
CYeTOBOACTBO Gpak, CD wu ap.n. npuapyxasawy npoueca Ha | Ha komucusTa npeZaBaTe_
6 b GpakysaHe. Onucear m s npuapyxasaLy | 1 OTroBopHus | = npoToKon
AOKYMEeHTauusaTa onuc un ru npefasart Ha rnaeHug | CYeTOBOAUTEN
NpeanaeaHe Ha cueToBoANTEN unu 3aMeCcTHuK rnaseH
unmupanus CHeTOBOAMTEN /ChrnacHo pasnucaHuTe npasuna B
Bbpxy CD CTPyKTypaTa/ ¢ npuemo-npesasateneH npoTokon 3a




npouec /npu apxusnpaHe. B npoTokona ce usnuceat umeraTta Ha
Bb3MOXHOCT/ npven v npeaan, AaTta Ha npeAaBaHeTo.

Obwu nonoxeHus

B CYKA na ObwuHa Pydosem e Hanoxumento da ce pasrnuwam rpasuna u npouyedypu
l10 urseHMapusayusma Ha Hedsuxumume Obr2ompadHu akmueu, nopadu cneyugpukama Ha
npoueca. PasnopexdaHemo u  ynpageneHuemo om enedHa moyka Ha huHaHCO8OMO
yrnpasnexue u koHmpona no npudobusaHemo, pasropexoaHemo u ynpagneHuemo cbc 3emu,
Cepadu u CwopbxeHus e MoOpobHo onucaHo u ebeedeHo cbc CYK Ha ObwuHckama
cobcmeeHocm.

B cnyvas npouecbm Ha UH8EHMapu3upaHe Ha mosu eud akmusu e npedu 6Cu4Ko
UHeeHMapu3upaHemo um Ha OOKyMeHmasnHa ocHosa. SIcHO e, Yye Hedsuxumama ObuUHCKa
cobcmeseHocm obxsauwa cmomuyu uHeeHmapHu obekmu Ha cepadu, Xunuwa, mazasuHu,
yqunuwHu czpadu, napuyenu 3emsi, CbOPBXEHUS M0 UHGpacmpykmypama /yn. oceemnenue,
mpacporiocmose, CrupKo3acsoHu, gpadcku WC/ u 0Op. nodobHu, koumo rnodnexam Ha
UHeeHMapusayus roHe 8e0HbX Ha 0se 200uHU /cber. 4.21 om 3Cy/ Nopadu eonemusm 6podi
U pasHoobpazue Ha mo3u 6uUO aKMUeU € Heeb3MOXHO u3ebpwieaHemo Ha MbiiHama um
uHeeHmapusayusi. lopadu mosea pbkosodcmeomo Ha obwuHama e e3eno peweHue da ce
usebpuwisa OOKyMeHmarn+Ha uHeeHmapu3ayusi Ha HeO8UXUMOMO umyuiecmso, kamo 3a yenma
Ce uzeomes creyuarsiHa 3arnoeed ¢ ymoyHeHu napamempu u 3adayqu nped Komucusma.

B npoueca Ha uHeenmapuzayusma ce npeanexoam pesucmpume 8 c4emogodcmeomo
u [upekyus “ObuwuHcka cobcmeeHocm” Ha 8ceku omodeneH eud akmusu. Tosa e npoyec,
KoUmo aHeaxupa rno-0biba CPoK u mpydoemkocm Ha cneyuanucmu om deeme oupekyuu,
nopadu koemo e donycmumo cbc 3anoged Ha pvKosoOumens Oa ce onpedensm 3a
cbomeemHama 2o0uHa da 6bdam OOKyMeHmMasnHo UHeeHmapusupaHu onpedeneHu
epynu/nodepynu om akmusu.

4. Lenu

Tasun ocHoBHa npoueaypa pernameHTupa obwuTe npasuna u npoueaypu no OTKpuBaHe
W NpoBeXaaHe Ha uHBeHTapusaumuaTa Ha JA B O6wuHa Pynosem. Ts e npunoxvma camo 3a
HAKONKO BTOPOCTENEHHW pasnopeauTeny oT CTpyKTypata i, B 4MiiTo GanaHc ca 3aBegeHu
crpaan n/vnu sems.



5. OnucaHue Ha npoueaypaTa U OTFOBOPHOCTUTE

2.1.1. MaTpuua Ha npaBaTa U OTFOBOPHOCTUTE

ANMTBbXHOCT, 3BEHO

U3UCKBaHe, 4eNHOCT
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Nso0osZ20xX

OnpepensiHe Ha obekTuTe Ha
WHBEHTapW3auus no rpyna

OnpegensHe Ha 3agayuTe Ha
WHBEHTapu3auusaTa

Onpep,enﬂHe Ha CbCTaBa Ha KOMUCUATA

W3paBaHe Ha 3anosep, 3a
WHBEHTapusaums

MpoBepka Ha roOTOBHOCTTa Ha perncTpute
3a AOKyMeHTalHa npoBepkKa

3ano3HaBaHe Ha KoMUcusTa n
OTFOBOPHUTE CNY>XUTENW C NOCTaBeHUTe
UM 3agaum

B3emaHe Ha pelueHuss 0THOCHO
cneunduyHmn 3agadum unm obekTn —
Ha4uH Ha NpoBepka, NoaobeKkTn Ha
npoBepKa, CPOKOBE 3a NoAKOMUCUUTE U
Apyrn nogobHm

OnpepensiHe Ha NOAKOMUCKM NO
nopobekTn noanexaiyy Ha nposepka

OTkpuBaHe 1 npouec Ha
VHBEHTapusauusTa

MNpoBepka Ha aKTMBUTE MO perucTpuTe
CbOTBETCTBUE Ha 06eKT, agpec U
©anaHcoBa CTOMHOCT

I'Ipvl Hannyune Ha HelaBegeHu




CYETOBOAHO aKTMBM Aa ce NpefocTaBsT
BCUYKM LOKYMEHTW 32 3aBEXAaHETO UM
/AOC, 3anoseau/

MNpu Hannuve Ha 3aBegeHn CYETOBOAHO
aKTUBU, KOUTO BeYe He ca coBCTBEHOCT
Ha obLmMHaTa Aa ce NpefoCTaBAT BCUYKY
AOKYMeHTU 3a otnuceaHeTo um /AOC ¢
NPomeHw, 3anoseaw, Aorosopu/

ANMTBbXHOCT, 3BEHO

M3UCKBaHe, AeUHOCT
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MeproanyHm cpelm /Ha He noseye oT
Bcekn 10 paboTHM AHW/ Ha KOMUCUSATA 33
AoKnan npend npeacenartens v
NnocTaBsAHe Ha BBLMPOCU NPU Bb3HUKHAMN
TPYOHOCTU NN HEBB3MOXKHOCT
“3nbrHeHve paboTtaTa B CPOK.

BsemaHe Ha pelueHus oTHocHO
npobriemu, HeTOYHOCTN Npu OTYMTaHETO,
HepeaHOCTV Npu AOKYMEHTUPaHETO U
Apyr1 nogodHu

lMpoToKonMpaHe Ha BCUYKM CpeLYm Ha
KOMUCUATA M N3BBLPLLEHN AENCTBUS B
npoLeca Ha UHBEHTapU3aLMsTa

O-ocbLyecTssBa; C-cbrnacysa:; W-nHdopmmpa ce; K-koHTponupa; P - pelaBa




2.2.1. OnucaHue Ha npoueca



npenopsku
S —

C =

OnpepensHe Ha oBekTUTE Ha

NPOEeKT Ha 3anosep |

WHBEHTapW3aLWs no rpyna

NpeanoxXeHus

‘_-_‘____.—._.__._._1

CYeTOBOAEH
perncTsLp

*| 33 HBEHTapuU3aLUs

l \'—._-—'———_'__'__
OnpepensHe Ha 3agaunTe Ha
VMHBEHTapu3aumaTa
A
CbCTaB Ha
OI'IDGABJ'IFIHE Ha CkCTaBa Ha KoMWUCUATa KOMWUCUATE
! —_—
3anoBseq 3a
W3nasaHe Ha sanosep 3a nHBeHTapusaums »  UHBEHTapu3aums

Mposepka Ha roToBHOCTTa Ha
PErUCTPUTE 33 AOKYMEHTANHA
rpoBepka

3anosHaBaHe Ha KOMWCKATA N OTrOBOPHUTE

r

CNY>KUTENW C NOCTABEHUTE UM 3agavn

4

Bsemate Ha pelwenuns 0THOCHO crieLmdmHm
3apaqn unu o6eKTu - HauWH Ha npoBepka,

y

NpoTOKoN

noaoGekTh Ha NpoBepka, CPoKoBe 3a
NoAKOMUCUMTE 1 ap. M.

.

Onpepens+e Ha noakommenn No nogoBekTu

noanexaiyn Ha npoeepka

|

OTkpuBaHe 1 NpoLec Ha HBEHTapu3aLMsTa

Mpoeepka Ha akTvBUTE NO

PErncTpuTe CLOTBECTBUE Ha
obekT, agpec u 6anaHcoea
CTOMHOCT

h 4




Mpy Hannune Ha HesaBedeHN cyYeTOBOAHO
aKTUBYM Aa Ce NPefoCTaBsaT BCUYKN
AOKyMeHTH 3a 3aBexgaHeTo um (AOC,
3anoseau)

v
Mpv Hanuune Ha 3aBefeHN CHETOBOAHO
aKTMBW, KOUTO BEYe He ca COBCTBEHOCT Ha
obLmHaTa fja ce NpeacTaBaT BCUYKM
AOKYMeHTV 3a oTnmceaHeTo um (AOC ¢
NPOMEHW, 3anoBeaw, LOroBopw)

v

Meproanynmn cpelym (Ha He noBeye OT BCekn

10 paBoTHn oHM) Ha KoMUCKATa 3a foknag
npea npeaceAaTens v NocTassiHe Ha »{ MPOTOKON
BBNPOCY NPY Bb3HUKHANM TPYAHOCTY UMK
HEBBL3MOXHOCT M3Nb/IHEeHVe paboTaTa B cpok
NnPOTOKON

BaemaHe Ha peLLeHus oTHOCHO NpoGnemn,

pelleHne
MpoTokonupaHe Ha BCUYKM cpeLm Ha
KOMUCUSITA U N3BBPLUEHU AEACTBUS B > npoTokon
npoieca Ha MHBEHTapu3auusTa

HETOYHOCTW NpK OTYMTAHETO, HEPEQHOCTM
y
C Kpan )

3aBexaaHe B
cyeToBOAEH
perucToep

y

oTnuceaHe oT
cyeToBOoAEH
pPerncTup

y

Npwv AOKYMEHTUpaHeTo n Ap. n.

y

6. OTroBopHOCTH, U3MeHeHue, aboHaMeHT

3a cnasBaHeTo U KOHTpona Ha npoueca otroBapaT [upektop ,O6LMHCKa COBCTBEHOCT” W

MaBeH cyeToBOaUTEN.

MNpomeHuTe Ha Tasm Ol cTaBaT cbe 3anosep Ha KmeTa Ha O6LyuHa Pygosem.

Konve ot Tasu npouegypa ce npepocrass Ha Bcuukw OTrOBOPHW NWLa, MMalM OTHOLLEHME KbM
npoveca:

Kvet

HvpekTopn Ha OC n ®C[

HAvpekTop Ha gup-s NMHO wnnu FOPUCTKOHCYNT



OTI’OBOpHM cyeToBoauTenun

OTrosopHu cnyxwutenu “OC”

I'Ipe.qceAaTen Ha KOMUcuAaTa

MmaseH CekpeTap

Komucus

3a noaAbpKaHETO U W3MEHeHURTa Ha npoueadyparta OTroBaps

cobcTBeHocT” 1 MNaBeH cyeToBoauTEN.

4. [lokymeHTauus (CbNbTCTBALU BannaHu AOKYMEHTH)

PW 06-06

LIEeNCTBMA Npy MHBEHTapu3aumaTa Ha JIMA”

PW 06-06 ,,[lencTBus npu uHBeHTapusaumsita Ha IMA”

1. O6wm ycnosus

OupekTop

,OOLLMHCKa

Tasun pabotHa WHCTpykuma ytouHsiBa OcHoBHa npouegypa O 06-06, KOATO € enemMeHT Ha

CucTemara 3a ynpaBrneHue n KOHTpon Ha aktueute Ha O6wwmHa Pynosem u pernameHtpa obumte

npasuna u npouenypu no OTKpUBaHe U npoBexpaHe Ha WHBeHTapusaumaTa Ha OA B O6LWMHa

Pynosem. Ta uma 3a uen yHuduLmpaHeTo UM, npegnassaHe oT HEe3aKoHOCHLOBPa3HW AENCTBUS N OT

HECBHOTBETCTBUA CbC 3aKOHOBUTE U NOA3aKOHOBM HOPMAaTUBHU aKTOBE. Ta e npunoXxumma camo 3a

HSIKOMKO BTOPOCTEMNEHHW pasnopeauTenu oT CTpyKTypaTta i, B uniiTo GanaHc ca 3aBefeHn crpaam

~/vnun 3ems.

2. Xop Ha npoueca, pasnpeaesieHne Ha 3agbJ/KeHUATa n CpoKkoBe

, . Cpok
Devcteue | Onucanue OTtroBopHuk | JlokymeHT
MbnHa  JoKkyMeHTanHa  WHBEHTapusauus Ha
crpagute, 3emuTe, CbOPBXEHUATa Ce MnpoBexaa

Ha He No-Marnko OT ABE rOAVHM. [0 20.10. oT

1. OnpepnensiHe Ha OCBEH AOKyMEHTanHa MHBEHTApU3aLmMs, Moxe Aa | AYPEKTop oTuYeTHaTa

obekTuTe Ha Ce UM3BbPLWBA Taka HapeyeHa  YacTUyHa co%fgfsvéﬁﬁ" roavkHa.
WHBEHTapu3a- WHBEHTapU3auMs 3a HannyHOCT U CbCTOSIHME Ha Gl Bt MpoTokonu,
umsTa No rpyna rPyni  aKTUBW-CbOPBXEHWUS KaTo  BUnbopaose, | cyerosopuren | MPEMOPBKM,

cnupkosacrnonu, ToanetHn WC, TpadonocTtose u Aoknaan

Ap.n.

ExxerofHa - Ha onpegefieHn OT PbKOBOACTBOTO




rpynu  aktueum — kato ce B3emaT npeasua
NPENOP®LKM  OT OAWTHW AOKNaAW, WCKaHWS oOT
BTOPOCTENEHHN pa3nopeanTenu unu ap.n.
PewaBa ce oT rnasHusr cyetoBoguTen u
OvpekTopbT Ha avpekuns “O6LmHcKa
cobcTBeHoCT”.

TakuBa peluenHuss morar da ce oOTHacat fo
npoBepKa (hakTUYECKOTO CLCTOSIHWE U HAauYMHA Ha
CTOnaH1cBaHe Ha rpynu akTueu kato Gunbopaose,
CNupkosacnoHu, TpachonocTose, ToaneTHn u ap.n.
PelwweHueTo 3a Tesn cneunduyHn 3ajaym cnensa
Aa Ce noaKpenun aprymeHTMpaHo W pga 6Gbae
CbobpaseHo €  TeXHOMOrMYyHOTO Bpeme 3a
W3BBPLIBAHETO UM — BB3MOXHOCT U TPYAOEMKOCT,
oBesneyeHoCT ¢ kagpu v ap. n.

OT rnegHa Touka Ha CYKA 3ajaunte ca

OTroBOpHUTE

pasrnexpaHe/aHanus Ha nocTaBeHUTE 3aga4un.

2. OnpepensiHe Ha | eAVHCTBEHO MO OTHOLLEHME Ha:
il 3apjaymTe Ha - KOHCTaTauum no aoxymeHTwpaHg c AOC;
WHBEHTapu3a- - HaHacsHe Ha npomexu no AOC;
umsATa - W NPUABMXBAHETO WM [0 CYETOBOACTBOTO 33
TAXHOTO CYETOBOAHO OTpassiBaHe;
| HadiHa Ha sogeHe Ha pAsata peructvpa /8 | pupexrop | A0 20.10.01
Oupekunsi «OC» u B CYETOBOACTBOTO/; “OBWwmHcka aFeTHDE
- NPpU HOPMaTUBHO 3agblXKeHue 3a n3BbpLiBaHe | cobcTBeHocT” ﬂp:ggg:oahm
Ha NpeoLeHKa Ha Tean akTuBY; nrn. ﬁpenOpbKVl:
- PaKTUYECKIN HANMYHOCTU U CLCTOSHUE Ha rpynun | CH€TOBOAUTEN [oknaau
akTuem, NpUMepHo CMNUPKO3acnoHu,
TpadonocToBe, ToaneTHu, Bunbopaose u ap.n.;
- ap.n.
OnpepensT  ce CbBMECTHO OT  rnasHUST
cyeToBoauTen 7] HvpekTop «OBLwmnHcka
co6CTBEHOCTY.
[MmaBHMAT cuetoBoaMTEn 1 [vpekTopbT Ha
3. OnpepensiHe Ha | [upekuus “‘O6wwuHcka cobeTBeHOCT” onpeaensT
cbCTaBa Ha H4neHosete Ha komucusita cbobpasHo uenute u | AvpekTop Ho 20.10. ot
KOMUCUSITA sajayute. B komucusiTa  3agbrmkuTenHo ce co%gi::%ii” QrieTHaTa
BKMNtOYBaT OTTrOBOPHUTE cyeToBoanTENN, S roanHa.
cnyxurenu oT Hupekumns ‘OBLwuHcka cyeToBOAMTEN
b cobectBeHocT” o npasocnocobHocT Ha
) NULIEH3NPaHN OLEHNUTENN 1 PUCT .
4. WUspaBaHe Ha 3anoseaTa ce uarotBs nop PBKOBOACTBOTO Ha
3anosepq 3a FMNaBHNUAT cyeToBoauTen Ha O6WwWHa Pynosem n [0 30.10. Ha
MHBEHTapu3a- ANPEKTopbT , Ha  nvpekumun “ObLuHcka n BCSIKa
ums co6CTBeHOCT" " MpaBHo u  HopmaTueHO cueTosopuTen | K@N€HAapHa
obcnyxsaHe N Cce cbrmacysa cbrnacHo roavHa.
AGNCTBALLMS  [OKyMEHTOOBOPOT 1 YCTPOWCTBEH 3anosen
NPaBUITHUK.
5. MpoBepka Ha
rOTOBHOCTTA Ha rasbpmaa c? “OT HayanHuk  Ha ?T,qenm
perucTpuTe 3a CuetoBoacTBO” 1 “O6LMHCKa COBCTBEHOCT. Mpeaceparen Curn.
KoHTponbT ce ocwblyectsssa or npeacenatenaT | Ha komucusta | 3anosegTa
AOKyMeHTanHa Ha komucusaTa.
npoBepka
6. 3anosHaBaHe Ha MNpeacepatenst Ha  komucusita VHULUMMpa Mpeaceaaren HeolgchJ,qm
KoMucusita n cbbupaHeTo Ha YneHoseTte M | e xomicHsa ocT

npoToKon




CNYXUTenu ¢
nocraBeHUTe UM
3ajaum

Cowmar AOKNaABa Ha rnaBHUA cyeToBOAMTEN 3a
Bb3HWUKHanNu npeyKku, TPYAHOCTHU mnn
HECBHOTBETCTBUA no AOKYMeHTauudaTta nnum
TPYAHOCTU NO opraHusauusaTa v NpoBeXaaHeTo Ha
VWHBEHTapusauusaTa.

KoHTponbT ce ocblwecTBsBa OT  rnaBHUST
cyeToBoaUTEn.

7. B3emaHe Ha
pelweHusn
OTHOCHO Pewasa ce oT npegcegarenst Ha KOMUCUSTa CbC
cneunuyHu CbENCTBMETO Ha [NaBHUA CYETOBOAMTEN W
3agaum unu AuvpekTop Ha aupekums “O6LWwmMHCKa coBCTBEHOCT”

= : Mpn
:giK;:B e;::MH TakuBa pelweHus moraT fAa ce OTHacaT Ao Mpeacenaten HeoGxoam-

? opraHusauuaTa no nposepkaTa aKTUYECKOTO | Ha KoMWCUsITa mocCT

nonobekTu Ha CbCTOSIHUE M Ha4dMHa Ha cTonaHucBaHe Ha rpynu npoTokon
npoBepka, aKTmeum  kaTto  6unbopaoBe,  CNMPKO3ACIOHM,
CpoKoBe 3a TpadonocToBe, ToaneTHN 1 4p.n.
nogkoMucuure
naopyru
noao6Hu

8. OnpepgensiHe Ha
NOAKOMUCHM NO Onpenensit ce oT npeacefatensT Ha KOMUCUSTa Mpu
nono6eKTH camo npu HeobxogumocT. Cwrnacysa ce ¢ | Mpeacenaten Heobxoaw-

FMaBHUA  CYETOBOAUTEN UM AMPEKTOPBT Ha | Ha KoMUCUS MoCT
noanexaiwgm Ha Aavpekums “OC”. npoTokon
npoBepka

% Dixpueanejs lMpeAcepatensT Ha KoMucusTa OTKPUBA XxOAa Ha Mpu
IPOREG HA WHBEHTapusauusTa Kato cneau W KOHTponupa Mpeaceparen | Heobxoau-
MHBeHTapM3auM npoueca. Ha KkoMucua MOCT
aTa NPOTOKON

10. MpoBepka Ha OTrosopHnTe  cueToBOAMTENM  npegocTaBsT
aKTUBUTE no CMUCHK/PErncTbp OT 3aBefeHuTe no GanaHca Ha
perucTpure obLMHaTta akTMBM — crpagm, CbOpPbKEHUS, 3eMU 1
CBHOTBETCTBME Ap. YneHoBeTe Ha KOMUCKSITA CPaBHABAT AaHHUTE
Ha 06eKT, aapec no JApara perucrTbpa KakTo M HanuuMeTo Ha | Mpeacepaten i

BanaHcosa CbOTBETCTBUE MEXAY CbAbPXKaAHWETO Ha AKToBETe | Ha kKomucusTa
" . 3a O6mHcka CoBCTBEHOCT B CHETOBOACTBOTO U B
CTOMHOCT oTaen
OcblyecTteaBa ce nog KOHTPona Ha npeacesatens
Ha KoMucuaTa u rmaBHUsi CYETOBOAUTEN.

11. MNpu Hanuume Ha
He3aBepeHU Mpn KoHCTaTupaHe Ha aKkTMBM He3aBedeHW no
CYeTOBOOHO BanaHca Ha O6|.LIMHaTa N B perncropa Ha
aKTMBM Oa ce CYETOBOACTBOTO, OTFOBOPHUTE CRYXUTENW OT BKiouBaHe

Anpekuusa “ObwmHcka cobCTBEHOCT” NpeaocTaBAT
npegocraBAaAT C ONKC BCWuKM nponycHaTn AOC Mpencenaten B PErNCTBLP
BCUYKM ) Ha KomucusaTa | B CYEeTOBOA-
OcuyeToBOAABAHETO MM U BKIIOYBAHETO UM B Pedeiviss
AOKYMeHTH 3a perucTepa B CYETOBOACTBOTO cCTasa noA
3aBEXNAHETO UM | p1k0BOACTBOTO U KOHTPONA Ha npeaceaarens Ha
IAQC, KOMUCKATa U Ha rMaBHUS CYETOBOAUTEN.
3anosegu/

12. Mpwu Hanuuyue Ha | Mpn KoHcTaTMpaHe Ha akTvem 3aBefeHn no OnvceaHe
3aBefieHn GanaHca Ha oflWuHata M B peructbpa Ha Mpeacenaten | ot pernctbp
CYETOBOAHO CYETOBOACTBOTO, HO 3a KOUTO MMa HaHECEHW | Ha KomucusTa | B CYETOBOA-

npomeHn 3a npojaxba, nuksugupaHe /T.e. CTBOTO




aKTUBM, KOUTO
Beye He ca
coOCTBeHOCT Ha
obwuHara pga ce
npegocTaBsaT
BCUYKMU
AOKYMEHTHU 3a
OTNUCBAHETO UM
/IAOC ¢
npoMeHu,
3anoBeaum,
norosopu/

OCHOBaHMe 3a  oTnucBaHe oOT  HanaHca/
OTrOBOPHUTE CRyXuTenu ot Aupekuns “ObLwmHcka
cobCTBEHOCT” NpeAocTaBsT ¢ onuc Beuukn AOC ¢
HaHeceHUTe NpPoMeHw.

OcueToBoasiBaHETO UM U oOTAMCBAHETO uM oT
PerucTbpa B  CYETOBOACTBOTO CcTaBa  nog
PBKOBOACTBOTO U KOHTpONa Ha npeacesartens Ha
kOMUCKATa U Ha rmaBHUS cyeToBOAMTEN.

13.

Mepuoanyum
cpewm /Ha He
noBseye oT
Bceku 10
paboTHu gHu/ Ha

l'lposemn,aT ce npu H606XOAVIMOCT, no
NPeAnoxeHne Ha npeacenaTens Ha KomMucusaTa.

— B npoueca Ha uHBeHTapusauusTa ce nposexaar
KomucunTta 3a HE& Mo-marnko ot Tpu paboTHK cpewm, a UMEHHO —
Aoknaa npen €AHa 3a OoTKpuBaHe Ha WHBEHTapusauusTa u
NPeAcenaTens U | noctassHe Ha [OMBLAHUTENHM 33aaun, eaHa sa | Mpeaceparen | n—
nocTtaBsiHe Ha AOKNaA Ha KOHCTaTUpaHUTE PesynTaTn U aaBaHe | Ha KOMUCKSTA.
BBLNPOCU Mpu Ha npenopbkM M TpeTa 3a npuknOYBaHe Ha
Bb3HUKHANU VHBEHTapusayusTa.
TpyaHocTu unu | KOHTPON®T ce ocbwectssisa or  rnasHusT
HEBbaMoxHocT | CUerosoauTen w ot AVPEKTOPBLT Ha AvpeKuusi
O6wuHcka cobeTeeHOCT”,
U3nbIiIHeHue
paborara B
CPOK.
14. BaemaHe Ha Beuukn BBb3HMKHANM npoGnemn ce nocrasaTt sa
pelieHus paspewasaHe Ha paGoTHMUTE  cpewm  Ha
OTHOCHO komucuaTta. KOpucTsT cbrnacysa npeanoxeHusTa
npoGnemu, 33 OTCTpaHsiBaHe Ha HETOYHOCTW, HEepeaHOCTM,
veTowosTH npy | TP 22 e s saroronne cooren
oTMIaHeTO, HneHoseTe Ha komucusiTa aHanuaMpar npuunHUTe
-~ HepeaHocTn npm | ., AOMNYCKaHe Ha HETOYHOCTU MpU oTuuTaHeTo 1 | |IPEACeAaTen npoTokon
Ha KoMmucuara.
; AOKYMEHTUPaHe | ,epennocture no AOKYMEHTUPAHETO, KakTo wu
TO U Apyru MPOMNYCKM MpW CTONaHUCBAHETO Ha aKTUBMUTE.
nogo6Hu HneHoBeTe Ha komucusITa faBaT MpeanoXeHUs
B3eGMar  peleHWs 33  OTCTpaHsBaHe  Ha
HepeAHoCTUTe, KOeTO ce npoTokonMpa W npu
HEoBXoAMMOCT ce paBaT npepnoxenus 3a
“3faBaHe Ha 3anoses Ha Kmer.
15. NMpoTokonupaxe
Ha BCUYKHU Beuukn  paGotHn cpewm Ha  komucusiTa ce
cpewm Ha MPOTOKONMPAT B KpaTKW MNPOTOKOMW, KaTo ce
KOMUCHUSTA U noco4ar BCU4kM pasrneaaqu Bbnpocu, npobnemu | Mpeaceparens
M3BLPWEHN Ilﬂl NPEANOXEHNA OT UNEHOBETE Ha KOMUCUSITA. — npoToKon
S POTOKONUTE Ce MoANMUCBAT OT BCWYKM YneHOoBe
AeucTeus B Ha KomucusiTa u npeacTasnsBaT HepasgenHa yacr | KoMucusTa
Npoueca Ha KbM  [OKyMeHTauusiTa 3a uW3BbpWBaHe Ha
WHBEHTapusaum VHBEHTapusauusTa.

ATa




1. Uenu

Tasn ocHoBHa npoueaypa pernameHTupa obwute npasuna u npouesypu no
npuiknioYBaHe Ha uHBeHTapusaumsaTa Ha JA B O6wuHa Pynosem. Ts e npunoxmma camo 3a
HAKONKO BTOPOCTEMNEHHW pasnopeauTenu OT CTpykTypaTa W, B uuiiTo GanaHc ca 3aBefeHu

crpagu n/vnm sems.

2. OnucaHue Ha npoueaypata U OTFTOBOPHOCTUTE

2.1. MaTtpuua Ha npaBaTa U OTTOBOPHOCTUTE

[o)
ANBXKHOCT, 3BEHO v
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KoHcTaTupaHe Ha pesynTaTtuTe oT
WHBEHTapu3auusaTa

WN3roTesiHe Ha cpaBHWUTENHa BEAOMOCT 33
pesynTaTute

BsemaHe Ha pelueHus 3a nogobpsisaHe
npoLieca Ha 3aBexaaHe/oTnncBaHe Ha

DA

MNpoBepka Ha OTpa3eHUTe NPOMEHU B
ABara perncropa

MoaroToBka Ha 3anoBen 3a
YyTBbPXAaBaHe Ha pe3ynTtaTute n
NpenopbLKUTE Ha KOMUCUATE

3anosHaBaHe Ha komucusTa 1
OTrOBOPHWTE CIYXXUTENW C NPOEKTa Ha
3anosef

WspaBaHe Ha 3anoBeq 3a yTBbpXOAaBaHe
pesyntaTuTe OT MHBEHTapu3auusaTa

MNpenaBaHe Ha fOKYMeHTauuaTa 3a
CbXpaHeHue n apxus B Oupekuns “‘¢CL"

OcbLLUecTBsIBaHe Ha TeKyLL KOHTPOI Mo
CcrnasBaHe Ha NpPenopbKUTE No NpeaxoaHa
WHBEHTapU3auus




O-octuecTssBa; C-cbrnacysa; U-uHdopmupa ce; K-koHTponupa; P - pelasa



2.2. OnucaHue Ha npoueca

\_/”_1

I

C cTapt D
v

KOHCTaTMpaHe Ha pe3ynrtatute oT
WHBEHTapusauusaTa

A

N3roTesHe Ha CpaBHUTENHa BEAOMOCT 3a
pesyntatute

!

BsemaHe Ha pelueHus 3a nogobpsisaHe
npoueca Ha 3aeexaaHe/oTnuceare Ha [JA

Mposepka Ha oTpaseHuTe
NPoOMeHun B ABarta
perucrbpa

MoproToska Ha 3anoBes 3a yTebpXAaBaHe
Ha pesynTaTute 1 npenopbLkuTe Ha
KomucusaTa

A 4

R

CpaBHutenHa
BEJOMOCT

npoTokon

5| MPOEKT Ha 3anoBen

NPOEKT Ha 3anoBep,

A 4

NPOEKT Ha 3anoBes >

3anosHaBaHe Ha KOMUCKUATa N OTrOBOPHUTE
Cny>XuTenu C NnpoekTa Ha 3anoseq

I

v

NPOEeKT Ha 3anoseq >

W3paBaHe Ha 3anoseq 3a yTBbpxaaBaHe Ha
pesynrtatute oT uHBeHTapusaumaTa

5| MPOEKT Ha 3anoBepq

" 3anoseq,

R

y

MNpenaeaHe Ha fgokymeHTaumsTa 3a
CbXxpaHeHune n apxus B [upekumsa PuHaHcoBo
cyeToBOAHA

> npenasareneH

npuemartenHo-

A

OcbLyecTesaBaHe Ha TeKyLl| KOHTpOon no
cna3eaHe Ha npenopbKkUTe No npegxoaHa
UHBEHTapusauuma

v
Kpawn j

C

NpenopbLKu

NpPOTOKONUN

AOKNaAHW 3annckun

R




3. OTroBOopHOCTW, U3MEHEeHUe, aboHaMEHT

3a cnassaHeTo M KOHTpOna Ha npoueca OTroBapsT Hvipexktop ,06WwmHCKa cobeTBeHoCT” W
maeeH cueToBOAUTEN

lNpomeHuTe Ha Tasn O cTaear cbe 3anosen Ha KmeTa Ha OBwuHa Pynoszem.

Konue ot Tasn npoueaypa ce npefocTaBs Ha BCWYKM OTFOBOPHW MWL, MMALN OTHOLUEHME KbM
npoueca:

Kmet

Avpektopun Ha OB6wuHcka COBCTBEHOCT M (OMHAHCOBO CHETOBOAHA AVPEKLMS

AvpekTop Ha AvpeKuns NpaBHO U HOpMaTUBHO 0BCnyxBaHe

OTroBopHu cyeToBOAUTENMM

OtrosopHu cnyxutenu “ObwmHcka cobecTBEHOCT”

MNpencenarten Ha kKomucusTa

maseH Cekpetap

Komucus

3a noaabpkaHeTo W WIMEHEHWSTa Ha npoueaypaTa OTroBaps Oupektop ,OBWwMHCKa
coberBeHocT” 1 MNaBeH cuetoBoauTEN

4. [lokyMeHTauus (CLMBLTCTBALUM BanugHN AOKYMEHTH)

PW 06-07 LEUCTBUSA NpY NPUKIIOYBAHE Ha UHBEHTapu3aumsTa Ha [JMA”

1. Uenu

Tasn ocHoBHa npoueaypa pernameHTpa oflMTe npaBuna W MpouUeaypu no
NpuKkntoYBaHe Ha MHBeHTapusaumaTa Ha A B O6wwHa Pynosem. Ts e npunoxuma camo 3a

HAKONKO BTOPOCTENEHHU pasnopeduTeny OT CTpyKTypata W, B YuiAiTo GanaHc ca 3aBeneHu
crpaau uwunn sems.

2. OnucaHue Ha nNpouegypaTa u OTFOBOPHOCTUTE



2.1. MaTtpuua Ha npaBaTta 1 OTrOBOpPHOCTUTE
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KoHcTaTupaHe Ha pesynTtaTtute oT
VHBEHTapu3aumaTa

W3roTesiHe Ha cpaBHWTENHa BEAOMOCT 33
pesynratuTte

B3semaHe Ha pewleHus 3a ﬂOAO6pﬂBaHe
npoleca Ha 3aBexaaHe/oTnuceaHe Ha

OA

MpoBepka Ha OTpa3eHUTe NPOMEHU B
[Bara perucrbpa

MoaroToBKa Ha 3anosep, 3a
YyTBbPXAaBaHe Ha pe3ynTaTtute u
NPenopbLKUTE Ha KOMUCUSTA

3ano3HaBaHe Ha KoMucusaTa v
OTrOBOPHUTE CNYXXUTENN C NPOeKTa Ha
3anoseq,

W3paBaHe Ha 3anoBej 3a yTBbpKaaBaHe
pesynTaTuTe OT MHBEHTapu3aumsaTa

MNpenaBaHe Ha fAOKYMeHTauuaTa 3a
CbxpaHeHue u apxus B Aunpekuus “©CA"

OcblyecTBsiBaHe Ha TEeKyL KOHTPO no
cnaseaHe Ha NpenopbKUTE MO npeaxoaHa
NHBEHTapu3auua

O-ocnuuyectasBa; C-cbrnacysa; U-uHpopmupa ce; K-koHTponupa; P - peluasa
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2.2. OnucaHue Ha npoueca

crapt

o D

KoHcTaTupaHe Ha pesynratuTe oT
WHBEHTapu3auuaTa

A

4

N3roTBsHe Ha cpaBHUTENHa BEAOMOCT 3a
pesynratuTte

A\ 4

v

R

CpaBHutenHa
BE4OMOCT

BaemaHe Ha pelueHusi 3a nogobpsisaHe
npoueca Ha 3aBexpaHe/oTnuceaHe Ha [JA

npoTOKON

I ————

MpoBepka Ha oTpaseHuTe
npoMeHu B ABaTa
peructspa

MogroToBka Ha 3anoeep 3a yTBbpXaaBaHe
Ha pe3ynrtatute U NpenopbKUTe Ha
KomMucuaTa

NPOEKT Ha 3anoBen

NPOEKT Ha 3anoseq

A 4

A

NPOEKT Ha 3anoeen

3ano3HaBaHe Ha KOMUCUSITA U OTTOBOPHUTE
Cny>xXutenu C npoeKkTa Ha 3anoseq

.

NPOEKT Ha 3anoBen

\ 4

C D

J —
NpOeKT Ha 3aroses M3pnaBaHe Ha 3anoBep 3a yTBbpXXAaBaHe Ha . sanosep
pesynTaTuTe OT MHBEHTapusauusaTa
\_/—
A
MpenaBaHe Ha AOKYMEHTaUusITa 3a NpuemarernHo-
cbxpaHeHue 1 apxue B [upekuns GUHaHCOBO »| MPeAaBaTeneH
cyeToBOAHA nprokon
npenopbKM
J
A
OcblyecTBsiBaHe Ha TeKyLL KOHTPON Mo NpoTOKONn
cnasBaHe Ha NpenopbKkUTE No NPeaxoaHa L.
WHBEHTapu3auus
¢ OOKMagHW 3anuckun
Kpam -




3. OTroBOpHOCTU, U3MEHEHUe, aboHaMeHT

3a cnasBaHeTo W KOHTpona Ha npoueca oTroBapsT [Aupektop ,O6WwuHcKa cobeTBeHoCT U

maBeH cyeToBOAUTEN

MNpomexuTe Ha Tasm Ol cTaBaT cbe 3anoseq Ha KmeTa Ha O6LwmHa Pygosem.

Konve oT Tasn npoueaypa ce NpeaocTaBs Ha BCUYKM OTFOBOPHM NULI@, MMALLM OTHOLLEHWE KbM
npoueca:
KmeTt

HAvipektopu Ha OBLmHCcka COBCTBEHOCT U (hMHAHCOBO CHETOBOAHA ANPEKLMA

& AvpekTop Ha AvpeKuMs NpaBHO 1 HOPMAaTUBHO oBcnyxBaHe
OTroBopHu cyeToBOAUTENM
OtrosopHu cniyxutenu “ObmHcka cobeTBeHocT”
MNpeacenaten Ha komucusATa
'maBseH CekpeTap
Komucus
3a noaabpXaHETO U  U3MEHEeHUsTa Ha npoueaypata otrosaps [Oupektop ,OO0LWMHCKa
cobcTBeHocT” 1 MaBeH cueToBoguTen
4. lokymeHTauus (CbNbTCTBALM BanNnuaHN AOKYMEHTH)
a PU 06-07 ~HENCTBUS NpY NPUKMIOYBaHe Ha UHBEHTapusaumsaTa Ha JMA”

PW 06-07 ,,[JeiicTBUA Npu NpuUKnioYBaHe Ha MHBeHTapusauusaTa Ha OMA”

1. O6wm ycnosus
Tasn paGotHa uWHCTpykuMsi yTouHsiBa OcHosHa npoueaypa Of 06-07, KOSTO € enemeHT Ha

Cuctemara 3a ynpasneHue n KOHTPon Ha akTueuTe Ha ObwuHa Pynosem n pernameHTupa obLmTe
npasuna u npoueaypv no npukntoysaHe Ha nHBeHTapusaumsaTa Ha [JA B O6wuHa Pygosem Ts nma 3a
Len yHuguumpaHeTo UM, npeanassBaHe oT He3aKoHOCHLOBPa3HU AECTBUA U OT HECHOTBETCTBUS CbC

3aKOHOBUTE N NOA3aKOHOBU HOPMAaTMBHWN aKToBe. T8 e npunoXxumMma camo 3a HAKOJSIKO BTOPOCTENEHHU



pasnopeauTenu oT CTPyKTypaTa i, B YniAiTo BanaHc ca 3aBegeHun crpaam n/vnu sems.

2. Xoa Ha npoueca, pasnpegerieHme Ha 3aAb/KeHusita U CpokoBe

u3gaBaHeTO Ha 3anoBeaTa, cneasa ga ca
TOYHW, KOPEKTHU U LenecbobpasHu.
Covrnacysatr ce C topucta OT KOMUCUSTA,
rMaBHUAT CYETOBOAMTEN W AUpeKTopa Ha
avpekuns “OC”.

Cpok
_ Onucanue OTroBOpHMK DoKkyMeHT
1. KoHcTaTupaHe MasbpwBa ce oT komucusta. [aBa ce
Ha pesynTaTute Bb3MOXHOCT M 3a HaHacsAHe Ha 3abenexku u CpaBHWTENHN
&1 npenopbkn u3BLH rpaduyHata uYacT Ha | [lpeacepaten BEAOMOCTH,
CpaBHUTENHUTE BEAOMOCTU. 3aAbIMKUTENHO ce | Ha komucusiTa CPOK Cbrrl.
MHBEHRTApUaa- noAnuCBaT OT BCUYKMN YNTEHOBE HA KOMUCUSATA. 3anosenra
uusTa
M3BbpliBa ce OT OTrOBOPHUTE CYETOBOAUTENM
2. WN3roTsBsiHe Ha n KoMucudarta. ﬂaBa Ceé BB3MOXHOCT U 3a CpaBHuTENHU
- CpaBHUTenHa HaHacsHe Ha 3abenexku u npenopbku M3BLH | Mpeacenaten BELOMOCTH,
rpachmyHaTa yact Ha BEAOMOCTUTE. | Ha komucusTa CPOK Cbr.
BRACMOCT Sa 3agbmkuTenHo ce noAgnuceaT  OT  BCUYKU 3anoseara
pesynrature UNEHOBE Ha KOMUCUSITA.
PelweHuaTta ce B3emart oT npeacegartensTt Ha
3. B3emaHe Ha KOMUCUSTa U OTFOBOPHUTE CNYXWUTENU, B YUATO
peleHusn 3a pecop e fAeiHocTTa no [LOKYMEHTUPaHEeTo
nonoGpsiBaHe npugobusaHeTo " aKkTyBaHeTo Ha
npoueca Ha cobctBeHoctTTa ¢ AOC, CTOMaHWCBaHETO U
3aBexpaaHe/- OonasBaHEeTOo Ha aKTUBUTE.
Tesn peweHuss ce cbrnacyeat C rnaBHUST MpoTokon unu
OTNUCBAaHe Ha Mpeacenaten
A S:quOBoAMTen " p,mpenfTopr Ha aupekums | e e NPOEKT Ha
O6wmHcka cobeTBeHocT”. 3anoseq
[ageHnTe OT KOMUCKATa NPEMNOPBLKU U B3ETU
pelweHns  Wwe npuemaTr  3aabikuTeneH
XapakTep C u3gaBaHeTo Ha 3anoBeaTa, nopagu
KOeTo crnegsa Aa Ca TOYHW, KOPEKTHW WU
uenecbvobpasHu.
4. lpoBepka Ha
7N SERAIGHITS OcbljectBsBAa Cce B  npoueca  Ha 0
pOMEHM B I/IHBeuI::TapVBaLMﬂTa oT npe,ch,u;Tenm Ha | IpsAtenaTon TeTane
ABarta KOMUCHSTA. Ha KOMucuaTta pernctopa
peructbpa
5. MNopgroTtoBka Ha MNpencepatenaT Ha KOMUCUSITA CbBMECTHO C
3anosep 3a KOMuUCHUATa U3roTBA MNPOEKT Ha 3anoses C
yTBbpXAaBaHe pesyntatuTe, KOHCTatauuute U npenopbkuTe
Ha peaynTatuTe 3a yTBbpXKAaBaHe 0T PbKOBOAMUTEN.
" npenopLKuTe Mpv nogroToskarta cneaBa fa ce ma npeasug, S—
3 KOMMEHSTS 4Ye [JafjeHuTe OT KOMUCUATa NPEenopbku Lie e Wo R MpoexkT Ha
npuemat 3agbikuTeneH Xapakrtep c 3anoseq




MaBHWAT cyeTOBOAMTEN W AUPEKTOPBLT Ha
aupekuyns  “OC” wmoraT pga pgajgat  w
AONBITHUTENHN NPENOPbBKMK, C KOUTO KOMUCUATA
cnejsa Aa ce 3ano3Hae v fa B3EME peLLeHune.

3ano3HaBaHe Ha
KoMucuaTa v

Flpe.qce.anenﬂT Ha KOMUCUATaZ CBbBMECTHO C
KOMUCUATa npuema OKOHYaTeNnHUA NPOEKT Ha

OTroBOpHUTE 3anoBes C pesyntaTuTe, KOHCTaTauuute u :gi‘g;i%i;ig MpoekT Ha
CNyXuTenu c npenopbKuTe 3a yTBbpXaaBaHe oT 3anosen
npoekTa Ha pBeKOBOAUTEN.
3anoseq
WUspasaHe Ha YTBbPAEHUSAT OT KOMWUCKSITA OKOHuYaTeneH
3anoBen 3a NPOEKT Ha 3anosBes 3a YTBbpPXAaBaHe Ha
YyTBbpXAaBaHe | pesyntatute OT  WHBEHTapuU3aLWsTa " :giﬂ;iii;i’; MpoekT Ha
pesynTaTuTe OT | NPEMopbku Ce MpeAcTaBs 3a NOANUC K 3anosen
WHBEHTapU3a- cbrnacysaHe cnopes [AoKyMeHTooBopoTa u
umMATa BbTPELLHNA NPaBUMHUK Ha obLMHaTA.
MpepnaBaHe Ha Mpeacenatenst Ha KoMucuaTa no
[IOKyMeHTa- WHBEHTapu3aums " OTrOBOpHUTE
uUATa 33 CYETOBOANTENN npernexaaT HanuunetTo Ha
CLXpaHeHue U BCUYKW  AOKYMEHTW,  OMWUCK,  NPOTOKOIMM,
obsicHuTenHu  sanuckn. Onuceat ™™ B
apxvB B Mpeacenaten
e MPUApyXagal AokymeHTauusTa onuc u ru | PEACEACTET Mpuiemo-
e ) NPEeAaBaT Ha [NaBHUA CYETOBOAMTEN UMM | "o oo o | npepasaTe-eH
®uHaHcoBO 3aMEeCTHUK rnaBeH cyeToBOAUTEN /CbrnacHo cyeToBOANTEN npoToKon
cyeToBOAHA” pasnucaHuTe npasuna B CTpykTypata/ C
npuemo-npenasarteneH npoTokon 3a
apxueupaHe. B npoTtokona ce wu3nuceaTt
WMeHaTa Ha npuen W npeaan, fgata Ha
npegasaHeTo.
TekyWMAT KOHTPON Ce OCbliecTssiBa OT
OCBIECT | naguusT cuetosoanten n ot OvpekTopbT Ha
BsiBaHe Ha Avpekuymus “O6LmHcka cobeTBeHOCT . .
TeKyLll KOHTpOI Bcuukn  koHcTaTauum  n 3abenexku Mo | cuyetosoguTen Mpenopbky,
Mo cna3BaHe Ha | CrasBaHeTo Ha NpenopbLkuTe ce cbBupar npu | [vpekTop Ha ”;’:Jﬁ:gﬂ;‘
npenop'bKMTe no rnaBHusa cyeToBoguTen n aupekrtopa Ha AMPeKIT’lMg 3anucku 1 ap.n.
npeaxonHa avpekuus “OC” ¢ uen B3eMaHe Ha pelueHus 3a oC
WHBeHTapu3a- onpefensiHe  3agaunTe  3a  criegBaluTe
s YaCTUYHU UM MbAHU UHBEHTaPU3aLUN.
1. Uenum

Tasn ocHoBHa npoueaypa pernameHTupa obLuTe npasuna nu A4eicTBuUs no:

- ocurypsBaHe goctbn 4o HapbuHuka 3a CYKA;

- W3roTBAHE Ha UHCTPYKUMK 3a NpunaraHeTo um;

- NpeaocTaBsHe Ha UHCTPYKUMK 3a npunaraHe Ha CYKA po obwmHckaTta agMuHUCTpaums

1 BCUYKM CTPYKTYPU KbM OBLUMHATa 3a CTPUKTHOTO i cnassaHe;

- KOHTpon no cnassaHe Ha CYKA v npeanoxeHus 3a akTyanusauus, B CPOK HE No-KpaTbk

OT 2 rOAWNHN OT BHEOPABAHETO UM.




2. OnucaHue Ha npoueayparta u OTToBOpHOCTUTE

2.1. MaTtpuua Ha npaBaTta U OTroBOpHOCTUTE
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3ano3HasaHe ¢ HapbyHuk Ha CYKA

W3nasaHe Ha 3anoBef 3a yTBbpx/aaBaHe Ha
CYKA

M3rotBsiHe Ha MHCTPYKLMK CbrriacHo
CbabpKaHneTo Ha HapbyHuk Ha CYKA

M3npalyaHe Ha MHCTPYKLMUTE A0 BCUYKA
OVPEKLMN U CTPYKTYPHM 3BEHa

W3nasaHe Ha BbTPELUHWN 3anosean C
pasnucaHun npasa v 3aAbIHKEHNUSA No
AMBXHOCTY NO NpunaraHeTo n
cnassaHeTo Ha CYKA

Cb3faBaHe Ha opraHusaLus BCUYKM
CRYXUTENU 4a ce 3ano3HanAT C
WHCTPYKLMUTE

JasaHre Ha npegnoxenna go ®CJ, OC un
YC 3a aktyanusauus Ha CYKA ot
KOMMETEHTHM 3a TOBa OpraHu

BoaeHe Ha perucTbp Ha NpeanoXeHuaTa

AHanu3 1 ogobpeHne Ha NpeanoXeHnaTa
3a aKkTyanusauus

O-ocblyecTssaBa; C-curnacysa; U-uHdopmupa ce; K-koHTponupa; P - peluasa

2.2. OnucaHue Ha npoueca

ocmgrmowmoaoh




C e >

3anos3HaBaHe ¢ HapbyHuk Ha CYKA

A 4

NPOEKT Ha 3anoseq, M3pnaBaHe Ha 33I'IOBCe§KZjAa yTBbpXAaBaHe Ha

A

M3roTBsiHe Ha UHCTPYKUMUM CbrnacHo
CbabpXaHneTo Ha HapbyHuk Ha CYKA

MHCTPYKUNK

A 4

A

M3npalyaHe Ha MHCTPYKLMUTE A0 BCUYKM
OVPEKLMM 1N CTPYKTYPHU 3BEHA

\ 4
M3pnaBsaHe Ha BbTpEeLWHn 3anosegun C
pas3nucaHun npaea n 3aabimKeHna no

ANBXHOCTU NO NpunaraHeTo n cna3BaHeTo

Ha CYKA

BbTPELLHM
3anoseam

Cb3paBaHe Ha opraHusauusa BCUYKN
Cny>Xutenu ga ce 3ano3HadAT C UHCTpyKunnuTe

A

[aBaHe Ha npeanoxenus go ¢CL, OCun YC
3a aktyanusauus Ha CYKA OT KOMNETEHTHU
3a TOBa OpraHu

perncTbp Ha

BopaeHe Ha perucTbp Ha npeanoxexHusTa npeanoxenusTa

A 4

A

AHanua n ogobpeHune Ha npeanoxeHusaTa 3a
akTyanusauus

'
C

3. OTroBOpHOCTU, UBMEHEHUe, abOHaMeHT




e

3a cnaseaHeTo 1 KOHTPpOIa Ha npoueca OTroBapsAT OTrOBOPHUTE PbKOBOAUTENMN.

MpomeHuTe Ha Taan Ol cTaBaT cbe 3anoeeq Ha Kmeta Ha O6wuHa Pyaosem.

Konve oT Tasu npoueaypa ce NpefoCTaBs Ha BCUYKM OTrOBOPHM NULA, WMAaLUM OTHOLUEHWE KbM
npoueca:

KmeT

[uvpekTop Ha aupekuma “PMHaHCcoBO - cHeToBOAHA"

AuvpexTop “YnpaeneHue Ha cobeTeeHocTTa”

[HvpekTop Ha anpekuma “O6LmMHcKa cobeTBeHoCT”

[vpekTopn Ha gupekumn

'n. cyeToROAQUTENN Ha 3BEHA

PwkoBoguTenn Ha 3BeHa

[enoeoacteo



